CITYHALL ‘
i e ALVALADE

Contabiidade Fundice e Privads

RELATORIO DE
INVENTARIAGAO

Dezembro de 2016



Relatorio de Inventariagdo — Dezembro de 2016

INDICE
1. ENQUADRAMENTO LEGAL....cooiiieiieeieeeeeeeeeeeeeeeees e esess s 2
2. ENQUADRAMENTO PROCESSUAL ......o.coiieieeeeeeeeeeieseees s 2
3. METODOLOGIA ..o eee ettt en s ns st 3
3.1. ESTRUTURAGCAO DO INVENTARIO .....cooviieieieeeeeeeeeeeeeeseee e 3
3.2. REGRAS E METODOS .......oosiiiiieeeeiieeestieeeseseses s teses s sss s sesssas s sssnees 7
3.3, FASES DO PROCESSO ......oooiiiieeseeeieseeeeeesees s esesse s 7
3.4. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS ........ccoviieeeeeeresiesieeerssesesesssss s 8
3.5, LOCALIZAGOES.......oooiieeeeereeeeeeeeee et se st 9
4. VALORIMETRIA ...ooiiiieeeeeees e ses et es st nae s st 10
5. ANALISE DO INVENTARIO ..ot en s 10
5.1, NUMERO DE BENS........oosiiiiitieetiesies e s st ess s s senes s sss st ssn e, 10
5.2. NUMERO DE BENS POR LOCALIZACAO .......ccocovoieierieeeeeeeseseeerseennn 11
5.3, BENS ABATIDOS. ......oiiiieeeeeeeeeeeeee st st esse st 14
5.4, BENS PRODUZIDOS.........cooviiieeeriieiisieeessessssssssessessessesessessessessesses s, 14
5.5, ANALISE ABC......coiiiieeieeieeeeeeseeeteseee s eenessesses st nessessen s, 14
5.6. AVALIACAO ATUALIZADA DO PATRIMONIO .....c.ccccovvrieersiereeeniene, 15
5.7. AMORTIZACOES........oiieeeeeeeeeeeeeeeteeese e, 15
5.8. DIFICULDADES.........ooiiitieeeeeee oot 16
6. CONSIDERAGCOES FINAIS ..o sesss st sasnesn s, 16

CityHall| Consultoria de Gest&o — Contabilidade Publica e Privada
www.cityhall.com.pt


http://www.cityhall.com.pt/

Relatoério de Inventariacdo — Dezembro de 2016

1. ENQUADRAMENTO LEGAL

O Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro na sua redacdo atual - Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais ( POCAL), obriga as autarquias locais a elaborar e
manter atualizado o inventério de todos os bens, direitos e obriga¢Bes constitutivos do seu

patrimonio.

“Compete a Junta de Freguesia

elaborar e aprovar o inventario Neste enquadramento, a Junta de Freguesia de
dos bens, direitos e obriga¢oes

patrimoniais da freguesia e Alvalade, juntamente com a CityHall, elaborou o

respetiva avaliagGo.” inventario com a discriminacdo exaustiva de todos
0s bens modveis e imoveis. Este relatorio
Alinea e) do n.? 1 do artigo 16.2 da Lei consubstancia-se num relato descritivo do processo

n.e 75/2013, de 12 de setembro, na sua ) ) ) ) )
redagdo atual que decorreu e inclui uma analise do patrimanio.

2. ENQUADRAMENTO PROCESSUAL

A inventariacdo € uma funcéo essencial de suporte ao sistema de contabiliza¢do e controlo
dos bens afetos & autarquia local, traduzindo-se na identificagdo, rentabilizagdo e
dimensionamento dos recursos patrimoniais de acordo com a missdo da entidade. Este
processo devera ser operado de forma continua e incluido no processo global de gestdo
patrimonial, que inclui fases distinguiveis do ciclo patrimonial: aquisi¢do, administracéo e

abate.
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Destaca-se, no caso da identificacdo do universo
“Compete a Assembleia de

patrimonial que constitui o ativo imobilizado da Freguesia apreciar o inventdrio dos

entidade, a necessidade de conhecer a bens, direitos e obrigacbes
patrimoniais da freguesia e
composicao, titularidade e caracteristicas que respetiva avaliagéo.”

individualizam cada um dos bens, devendo

. . - .. Alinea a) do n.? 1 do artigo 9.2 da Lein.®
garantir-se a regularizagédo juridica para os bens 75/2013, de 12 de setembro, na sua

redagdo atual

sujeitos a registo.

A gestdo dos recursos patrimoniais, moveis e imoveis, assentam em critérios de inventariacdo
legalmente definidos pelo POCAL e de acordo com as Instrucbes Regulamentares do
Cadastro e Inventario do Estado - CIBE, aprovadas pela Portaria n.° 671/2000, de 17 de abril,
nomeadamente os critérios de valorimetria, procedimentos, métodos e regras relativos a

operacdes de registo.

3. METODOLOGIA

3.1. ESTRUTURACAO DO INVENTARIO

A elaboracédo do inventario procedeu-se com o arrolamento de todos os bens afetos a Junta
de Freguesia seguido do registo em programa proprio com uma numeracao sequencial,

ordenada de acordo com roteiro de inventariagdo dos bens.
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O roteiro de inventariacdo foi o seguinte:

SEDE PRINCIPAL - PISO 0 (SERV. CENTRAIS)

Hall Entrada Sala de Espera Gabinete Sala de
ordenador “Briosos” Reunides(Presidente)

«/ Sala das Associagoes Gab. Acdo Social
Sala de Reunies Gabinete de Pequeno Secretaria

N°2 Responsavel de Mercado Auditério
Auditério Arrecadacéo Sala da Régie Anfiteatro Exterior / ?

Palco (Auditério) Arrecadacdo Corredores

(Palco)
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OUTROS ESPACOS

Polo Azinhaga Polo Teixeira \ \
Barr Pasco

Polo Coruche Biblioteca /
Sede — Piso 2 / Espago Sénior / Sala Briosos e E

Higiene Urbana

A “Sede - Piso 0” compreende todas as salas/locais situados no edificio da sede da
Freguesia. Os “Outros Espagos” contemplam todas as outras salas/locais, externos a sede,

que possuem bens méveis da Freguesia.
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O numero de inventario adotado obedece a estrutura destacada da figura nimero 1.

Cddigo da classe

/ Cddigo do tipo de bem

Y Cédigo do bem

Numero sequencial do bem

Figura 1 — Estrutura de inventario

A par do que se extrai da Figura 1, para efeitos de inventariacdo considera-se que:

- Os bens maveis identificam-se a partir da sua designacdo, marca, modelo e atribuicdo do
respetivo codigo correspondente do classificador geral, niUmero de inventario, ano e custo de
aquisicdo, custo de producao, ou valor de avaliacdo, sendo as varias espécies agrupadas por
classe;

- Os veiculos identificam-se através da matricula, da marca, do modelo, do combustivel, da
cilindrada e da atribuicdo do numero de inventario, do numero de registo, do tipo de veiculo
e do ano e custo de aquisicdo, de construcdo ou valor de avaliacéo;

- Os imoveis identificam-se com a atribui¢cdo do nimero de inventério, indicacdo geografica
do distrito, concelho e freguesia, €, dentro desta, a morada, confrontac6es, denominacdo do
imovel, se a tiver, dominio (publico ou privado), espécie de imdvel (urbano, rastico ou
outros), natureza dos direitos de utilizacdo, classificacdo, se for classificado, caracterizagdo
fisica (areas, nuUmero de pisos, estado de conservacdo), ano de construcdo das edificacdes,
inscricdo matricial, registo na conservatdria, custo de aquisi¢do, de construcdo ou valor de

avaliagéo.
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3.2. REGRASE METODOS

Em inventario constam todos os bens do ativo imobilizado corpo6reo desde a sua aquisi¢éo,
rececdo e inventariacdo até ao seu abate, que se verifica, em regra, no final do periodo da

vida Gtil®.

Pelo artigo 25.° da Portaria n.° 671/2000, de 17 de abril — Cadastro e inventario dos bens do
Estado (CIBE) — cada bem movel é inventariado per si, desde que constitua uma pega com
funcionalidade auténoma ou conjunto de pecgas, com ou sem estrutura agregada, que
concorram para, pelo menos, uma funcionalidade do desempenho da missédo da entidade

contabilistica.

1 Entende-se por vida Util o periodo entre o qual os bens séo utilizados em condi¢bes de produzir beneficios futuros para a
entidade.

3.3.  FASES DO PROCESSO

O processo de inventariacdo seguiu as fases constantes na Tabela 1 onde € possivel
observar as tarefas e acOes desenvolvidas durante o processo e 0s principais destaques

associados.

Fases Destaques

oFoi identificado os locais/salas dentro e fora da sede

o L de junta onde se encontrem bens afetos a junta de
I. Identificacéo das localiza¢bes dos Bens ) ) 3 L ;
freguesia com orientagdo do funcionario responsavel

pelo acompanhamento da inventariagao.

oTodas as localizagbes e possiveis localizagbes

I1. Arrolamento dos bens nos varios . . .
foram visitadas, sendo que foram identificados os

locais .
bens presentes nas mesmas e feito o0 seu

levantamento.
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oTodos 0s bens existentes nos varios locais,

I11. Estabelecimento dos parémetros de

pertencentes a junta de freguesia, foram identificados

tratamento dos bens identificados

e descritas as suas caracteristicas.

oA insercdo na aplicacdo de gestdo de patrimoénio

consistiu no lancamento dos bens, um a um, onde sdo

IV. Insercéo no programa informatico

inscritas as informagdes mais significantes relativas a
cada bem.

oA etiguetagem regeu-se pelo tempo previsto de
preservacdo da etiqueta, pelo que os bens exteriores e

V. Etiquetagem que estejam submetidos a condi¢bes adversas ndo
foram etiquetados. Nestes casos, a etiqueta fica
apensa a ficha do bem.

oVerificacdo global do processo e do programa

V1. Testes, analise de desvios e corre¢des informético.

Tabela 1 — Fases do processo

3.4. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Constituem-se documentos obrigatérios de registo do inventario do patrimoénio as fichas

dos seguintes bens, no ambito do ponto 2.8.2.2. doPOCAL.:

a

Oo0o00oo0oaoa

Imobilizado incorpéreo;
Bens imoveis;

Equipamento basico;
Equipamento de transporte;
Ferramentas e utensilios;
Equipamento administrativo;
Taras e vasilhame;

Outro imobilizado corporeo;
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[ Partes de capital;
O Titulos;

O Existéncias.

De acordo com o artigo 23.° do CIBE, constituem-se suportes documentais 0s seguintes,

para organizacdo do inventario:

[ Classificador geral e respetivas taxas de amortizacao;

O Fichas de inventario;

O Mapa sintese dos bens inventariados.

35. LOCALIZACOES

Os bens inventariados foram enquadrados por localizacGes, que compreendem varias

salas/locais, conforme o seguinte esquema:

Sede Freqguesia — Piso 0 (Serv. Centrais)

e Hall Entrada

e Sala de Espera

e Gabinete Cordenador “Os Briosos”
e Sala Reunides N°1 (Presidente)
e Gabinete Acdo Social

e Sala das Associagdes

e WC

e Arquivo

e Sala de Reunides n°2

e Gabinete Responsavel Mercado
e Pequeno Auditério

e Secretaria

¢ Anfiteatro Exterior

e Salada Régie

e Arrecadagéo

e Auditdrio

e Palco (Auditorio)

e Arrecadacdo do Palco

e Corredores

Outras localizacdes

Sede Freguesia Piso 2
Polo Corucheus
Polo Azinhaga Barros

Polo Teixeira Pascoais

Biblioteca Manuel Chaves Caminha

Mercado de Alvalade
Espago “Briosos”
Espago Sénior

Higiene Urbana
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A denominacdo exterior ndo implica que o0s bens em causa se encontrem
permanentemente no exterior, mas sim que a utilizacdo destes bens se faz normalmente

nos espacos exteriores a sede da Freguesia.

4. VALORIMETRIA

Conforme o ponto 4 do POCAL e os artigos 6.°, 12.°, 20.° e 38.° do CIBE foi realizada
pelos métodos do custo de aquisicdo, custo de producdo e valor atual de mercado. Neste
ambito, no que respeita a atribuicdo de um valor pecuniario, o POCAL consagra o principio
do custo historico e, nessa medida, independentemente do ano em que os bens foram
adquiridos, desde que se conheca esse custo, estdo reunidas as condicdes para que as

disposicdes legais sobre valorimetria do ativo imobilizado possam ser cumpridas.

No entanto, nem sempre € possivel encontrar o custo historico. Sendo assim, procedem-se
as respetivas reavaliacbes quando o preco estava desatualizado, como é normalmente o

caso dos bens em estado de uso.

5. ANALISE DO INVENTARIO

51. NUMERO DE BENS

A Freguesia de Alvalade apds conclusdo do processo de inventariacdo conta, a data de 31
de dezembro de 2016, com o total de 1.938 bens inventariados e registados em programa

informatico proprio.
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5.2.  NUMERO DE BENS POR LOCALIZACAO

Na Tabela n.° 2 pode observar-se o resumo dos bens distribuidos pelos diferentes espacos e
locais da autarquia em quantidade.

Localizacdes Qud
Hall Entrada 26

Sala de Espera 15

Gabinete Cordenador “Os Briosos” 11
Sala de Reuni@es 1 (Presidente) 18
Gabinete Ag¢ao Social 15

Sala das Associacdes 15

wcC 3

Arquivo 33

Sala de Reunides N° 2 16
Gabinete Responsavel de Mercado 14
Pequeno Auditério 51
Secretaria 52

Anfiteatro Exterior -

Sala da Régie 26
Arrecadacéo 3
Auditério 99
Palco (Auditério) 78
Palco (Arrecadagéo) -
Corredores 22
Sede Freguesia — Piso 2 407
Polo Corucheus 27
Polo Azinhaga Barros 33
Polo Teixeira Pascoais 78
Biblioteca Manuel Chaves Caminha 175
Mercado de Alvalade 6
Espaco “Briosos” 357
Espaco Sénior 101
Higiene Urbana (Veiculos incluido) 148
Bens de Rua/Vitrines/Exterior 49
Edificios 6
Parque Automovel Junta 54
Total Global 1938

Tabela n.° 2 — Distribuicéo da quantidade de bens por localizagdes
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N2 de Bens

Parque Automovel Junta — EG———8 5/
Edificios m 6
Bens de Rua/Vitrines/Exterior  EG—_u_— 19
Higiene Urbana (Veiculos incluido) I ——— {3
Espaco Sénior - —— (|

Espaco “Brios0s” 1 35/

Mercado de Alvalade m 6
Biblioteca Manuel Chaves Caminha - I |75
Polo Teixeira Pascoals  nmG—_— 73
Polo Azinhaga Barros I 33
Polo Corucheys I )7

Sedle Fraguesia - Piso | /(7

Coredores I )
Palco (Arrecadacdo) | 0
Palco (Auditorio) GGG 73
Auditdrio TG )
Arrecadacdo 1 3
Sala da Régie N )G
Anfiteatro Exterior | 0
Secretaria I )
Pequeno Auditério  EEG_——
Gabinete Responsdvel de Mercado w14
Salad Reuniies NC2 o 16
Arquivo  — 33
WC 3
Sala das Associactes mmmm 15
(Gahinete Acdo Social 15
Sala de Reunides 1 (Presidente) - mmmm 18
Gabinete Cordenador “Os Briosos” mm 11
Sala de Fspera I 15

Hall Entrada e )6

0 50 100 150 200 150 300
Gréfico 1 - Distribuicio da quantidade de bens por localizagdes
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Pela leitura da Tabela 2, bem como do Gréfico 1, conclui-se que, em termos de nimero de bens, o espaco que

comporta maior nimero ¢ a “Sede da Freguesia — Piso 2”, com 407 bens inventariados, seguindo-se o “Espago
Briosos”, com 357 bens. Em termos de gestdo e controlo, deverdo ser acauteladas as medidas de controlo

tendentes a especificidades encontradas.

Volume de investimento po localizagdo

Parque Automovel Junta  [NNNENEGEGEGEGE 164 940,36€
Edificios | 321 639,33 €
Bens de Rua/Vitrines/Exterior | N 5° 380,01€
Higiene Urbana (Veiculos incluid ) | 406 929,29 €
Espaco Sénior [l 11702,86¢€
Espaco “Briosos” [ 35 754,92 €
Mercado de Alvalade [l 7087,91€
Biblioteca Manuel Chaves Caminha [l 28051,94€
Polo Teixeira Pascoais [ 36 660,28 €
Polo Azinhaga Barros ] 4757,90€
Polo Corucheus [l 3713,60€
Sede Freguesia—Piso 2 [ NG 71771,48€
Corredores . 6175,89€
Palco (Arrecadacdo) 0,00€
Palco (Auditério) | 2290,20¢€
Auditério | 2497455€
Arrecadacdo | 875,05€
Salada Régie [l 6899,49¢€
Anfiteatro Exterior 0,00€
Secretaria - 8692,60€
Pequeno Auditério | 2 955,79€
Gabinete Responsdvel de Mercado | 2 106,44 €
sala de ReuniBes N2 2 || 3082,50€
Arquivo [l 9251,68¢
WC 322,23€
Sala das Associagdes l 4722,25€
Gabinete Acfio Social ] 4271,73¢
Sala de Reunides 1 (Presidente) [l 4397,43¢
Gabinete Cordenador “Os Briosos” || 3589,13€
sala de Espera | 3340,16€

Hall Entrada || 2940,74¢€

0,00€ 50000,00€ 100000,00 € 150000,00€ 200000,00 € 250000,00 € 300000,00 € 350000,00€ 400 000,00 € 450 00C

Gréfico 2 — Investimento associado aos bens por localizagéo
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Da analise do grafico 2 conclui-se que o local fisico em que ha maior percentagem investida
é na “Higiene Urbana, com os veiculos incluidos”, devido ao valor dos bens presentes nessa

localizagéo.

5.3. BENS ABATIDOS

Foram abatidos alguns bens durante o ano de 2016, cerca de 31 bens, com valor de 712,75€.

5.4. BENS PRODUZIDOS

Relativamente a bens produzidos ndo foi referido pela autarquia que algum bem tivesse

sido produzido pela mesma.

55. ANALISE ABC

O tipo de analise ABC, baseando-se no principio de Pareto, explica e enquadra a relacéo
quantidade/valor. Sendo assim, e de acordo com 0s pressupostos tedricos, € comum existir
uma relacdo desajustada entre itens que existem em menor nimero, mas que tém um maior

impacto/importancia/valor.
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5.6. AVALIACAO ATUALIZADA DO PATRIMONIO

A tabela 3 resume o patrimoénio de forma global por conta, quantidade e valor.

Conta Quantidade Valor
4221 — Edificios 591 251.76 €
423 — Equipamento Bésico 353356.44 €
424 — Equipamento 85073.81 €
425 — Ferramentas e Utensilios 4513252 €
426 — Equipamento Administrativo 22 961.42 €
4261 - Software 797.01 €
4269 - Outros 2687.01€
429 — Outros Imob. Corporeos 20625.74 €
4421 — Imobilizado em curso 25584.79 €
455 — Bens Patrimoniais, historicos e culturais 600 €

Total Global 1 148 070.50

Tabela n.° 3: Valores dos bens por conta POCAL

Através da analise da tabela n.° 3 verificamos que o patrimdnio da autarquia se situa em
cerca de 1.148.070.50 €. A classe Patrimonial que maior volume de investimento possui é a
4221. Pelo contrario, as classes com menor volume de investimento sdo as 455 e 4261.

57. AMORTIZACOES

No que diz respeito as amortizagdes, a Junta de Freguesia, deverd atender ao disposto no
Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro e a Portaria n.° 671/2000, de 17 de fevereiro -
CIBE.
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5.8. DIFICULDADES

Alteracgéo de localizagdo de diversos bens:
v Verificou-se que existia a alteracdo de localizacdo de diversos bens, que constatamos que
ndo possuiam etiqueta. Quando questionado a diversos funciondrios sobre a localizacéo

dos mesmos as respostas obtidas foram vagas e inconclusivas.

6. CONSIDERACOES FINAIS

A gestdo do patrimdnio devera ser um ato continuo de atualizacdo e assume-se como uma
funcdo essencial de suporte ao sistema de controlo dos bens afetos a autarquia. No decurso
da identificacdo dos bens existentes foi necessario a deslocacdo a varios locais externos ao
edificio da Junta de Freguesia, o que causou maior demora, devido ao elevado nimero de
locais.

Durante essa deslocacdo fomos acompanhados por um responsavel do Patrimoénio, o qual
nos foi informando dos bens existentes, assim como outros funcionarios que fomos
encontrando nos varios locais.

Apbs a conclusédo do arrolamento, verificou-se a existéncia de 258 bens novos a registar no
programa adquiridos em 2016, os quais foram identificados através de uma consulta as
faturas lancadas na contabilidade no ano em questéo.

Departamento de Consultoria Contabilistica,

Nelson Nunes / Carlos Viegas / Abilio Vieira
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