JUNTA DE FREGUESIA DE ALVALADE

CADERNO DE ENCARGOS

Procedimento de aquisicdo de servicos de Bibliotecario na Junta de Freguesia de Alvalade.

Capitulo I

Disposicdes gerais

Clausula 1.2

Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto de prestacido de servicos técnicos
relacionados com a cultura, especificamente, com a prestacdo de servigos de bibliotecaria e

assisténcia administrativa na Biblioteca da Junta de Freguesia de Alvalade, designadamente:

a) Assegurar apoio técnico a Junta de Freguesia na area contratada;

b) Realizar e executar tarefas relacionadas com as tarefas gerais associadas a um
Bibliotecario, nomeadamente, na organizacao, arrumacao, cuidado, manuseamento, catalogacdo
e outras tarefas de gestdo de Biblioteca, fazendo-o de acordo com os procedimentos existentes e
utilizando para o efeito equipamento informatico e equipamentos ou utensilios de escritério;

c) Disponibilizar apoio no desenvolvimento de atividades desenvolvidas na Biblioteca,
sobretudo de indole cultural desenvolvida entre a populacdo jovem e adulta e das demais

entidades e pessoas que fazem parte da Junta de Freguesia de Alvalade;

Clausula 2.2

Contrato

1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar, que sera reduzido a escrito, integra ainda os seguintes elementos:
a) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
b) O presente Caderno de Encargos;
c) A proposta adjudicada;
d) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
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seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos

termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo Cédigo.

Clausula 3.2

Prazo

1 - O presente contrato tem inicio em 1 de janeiro de 2018 e a duragdo de 1 (um) ano a contar
dessa data, renovando-se automaticamente por iguais periodos, até ao limite de 3 (trés) anos,
enquanto nio for denunciado por qualquer das partes nos termos do nimero seguinte.

2 - Qualquer uma das partes podera obstar a renovagdo prevista no nimero anterior mediante
comunicac¢do escrita dirigida a outra parte, com a antecedéncia minima de trinta dias em relacio
a data da renovacgdo, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.

3 - Arenovacdo do contrato fica dependente da existéncia de cabimento orcamental por parte da
Freguesia de Alvalade, bem como da autorizagio para a realiza¢do da despesa no ano econémico

€em causa.

Capitulo II

Obrigacdes contratuais

Seccao |

Obrigacoes do prestador de servicos

Cldusula 4.2

Obrigacdes principais do prestador de servicos

1 — Constituem obrigacdes do prestador de servigos as previstas na legislagdo aplicavel, no
Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, nomeadamente, de prestacdo de servigos
técnicos relacionados com a cultura, especificamente, com a prestagio de servicos de

Bibliotecaria e assisténcia administrativa na Biblioteca da Junta de Freguesia de Alvalade,

designadamente:
a) Assegurar assessoria técnica a Junta de Freguesia na area contratada;
b) Realizar e executar tarefas relacionadas com as tarefas gerais associadas a um

Bibliotecario, nomeadamente, na organizacido, arrumacao, cuidado, manuseamento, catalogacio

e outras tarefas de gestdo de Biblioteca, fazendo-o de acordo com os procedimentos existentes e
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utilizando para o efeito equipamento informatico e equipamentos ou utensilios de escritorio;

) Disponibilizar apoio no desenvolvimento de atividades desenvolvidas na Biblioteca,
sobretudo de indole cultural desenvolvida entre a populacdo jovem e adulta e das demais
entidades e pessoas que fazem parte da Junta de Freguesia de Alvalade;

2— Constitui, ainda, obrigacdo principal do prestador de servicos manter a disponibilidade de se
encontrar sempre contactavel para o efeito.

3 — A titulo acessoério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a

perfeita e completa execuc¢io das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2

Transferéncia da propriedade

1 — Ocorrerd a transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do
contrato para a Freguesia de Alvalade, incluindo os direitos autorais sobre todas as criagdes
intelectuais abrangidas pelos servicos a prestar.

2 — Pela cessdo dos direitos a que alude o nimero anterior nio é devida qualquer contrapartida

para além do preco a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

Clausula 6.2

Dever de sigilo

1 — O prestador de servicos deve guardar e fazer guardar pelos seus colaboradores sigilo sobre
toda a informacdo e documentacdo, técnica e ndo técnica, ou outra, relativa a Freguesia de
Alvalade, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucgdo do contrato,
exceto se a divulgacdo dessa informacdo e documentagdo for expressamente autorizada pelo
contraente publico.

2 — A informacgdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e
exclusivamente a execuc¢do do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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4 — O dever de sigilo vigora para além da cessacdo, por qualquer causa, do contrato.

Secgao I1

Obrigacdes da Freguesia de Alvalade

Clausula 7.2

Preco contratual

Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacoes constantes do presente Caderno de Encargos, a Freguesia de Alvalade deve pagar ao
prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em

vigor, se este for legalmente devido.

Clausula 8.2

Condi¢cdes de pagamento

1. O pagamento da quantia referida na Clausula anterior devera ser efetuado no prazo de cinco
dias ap0s a apresentacdo pelo segundo outorgante, até ao dia 15 do més a que respeita, da

competente fatura.

2. 0 limite maximo correspondente a cada ano econémico é o correspondente ao valor da re-

muneracao global para os doze meses.

Capitulo III

Penalidades contratuais e resolucao

Clausula 9.2

Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a Freguesia de Alvalade pode
exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em
funcdo da gravidade do incumprimento.

2 - Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das

partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
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impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Clausula 10.2

Resolucido por parte do contraente piiblico

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Freguesia de Alvalade
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, mediante declaracdo escrita enviada ao
prestador de servicos, no caso de o prestador de servicos violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.

2 — A Freguesia de Alvalade pode, ainda, denunciar o contrato, mediante declaracdo escrita
enviada ao prestador de servigos, com uma antecedéncia minima de 30 dias, sem qualquer

indemniza¢ao ou compensacao.

Clausula 11.2

Resolucdo por parte do prestador de servigos

1 — O prestador de servicos pode resolver o contrato por qualquer fundamento.

2 — Nos casos previstos no n.2 1, do artigo 332.2, do CCP o direito de resolu¢do do contrato é
exercido por via judicial.

3 — Nos demais casos o direito de resolucdo é exercido mediante declaracdo escrita enviada a

Freguesia de Alvalade, que produz efeitos 30 dias ap6s a rece¢do dessa declaragio.

4 — A resolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacoes ja realizadas pelo prestador de servicos, nem qualquer indemnizacio ou

compensacdo, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do contrato.

Clausula 12.2

Foro competente para a resolucao de litigios

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

foro da comarca de Lisboa, com exclusdo de qualquer outro.
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Capitulo IV

Disposicoes finais

Clausula 13.2

Cessao da posicao contratual

E proibida a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes.

Clausula 14.2

Comunicacgdes e notificacoes
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e
comunicacOes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP,
para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 — Qualquer alteragdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 15.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias feriados.

Clausula 16.2

Legislacao aplicavel

O contrato é regulado pela legislacao portuguesa.
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