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1.2 Revisdo ao Mapa de Pessoal para 2026

Gere com rigor e eficiéncia os recursos humanos, patrimoniais e tecnoldgicos afetos a sua unidade
organica, otimizando os meios e adotando medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos;
assegura a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade organica e garante o cumprimento dos
prazos adequados a eficaz prestagdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos
destinatarios; efetua o acompanhamento profissional no local de trabalho; divulga junto dos trabalhadores
os documentos internos e as normas de procedimento a adotar pelo servigo, bem como debate e esclarece
as acOes a desenvolver para cumprimento dos objetivos do servigo, de forma a garantir o empenho e a
responsabilizagdo por parte dos trabalhadores; procede de forma objetiva a avaliagdo do desempenho dos
trabalhadores da sua unidade organica e identifica as necessidades de formagao especifica desses
trabalhadores; procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo normal
de trabalho por parte dos trabalhadores na sua unidade organica; executa a gestdo de toda a divisdo.

Licenciatura areas 34;
38; 52

Tempo Indeterminado

Termo Resolutivo

S03SIA2.d
sopedndQ
SOAINED)
soden

S03SINd.d
sopedndQ
soSen

S01SIN24d

sopednaQ

soden

SO3SIA94d

sopedndQ

soSen

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
de estudo, planeamento, programacdo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes a respetiva area de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos.

Licenciatura area 413;

Assistente
Técnico

Coordenador
Tecnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungdes de chefia técnica e

administrativa de assistentes técnicos afetos a areas administrativas e por cujos resultados é responsavel;
realiza atividades de programagao e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, seguindo
orientagGes e diretivas superiores, nomeadamente as relativas ao pessoal, contabilidade, expediente,
patrimonio e aprovisionamento e outras de apoio instrumental; executa trabalhos de natureza técnica e
administrativa de maior complexidade.

122 ano de
escolaridade ou curso
que lhe seja
equiparado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional
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maquinas, artigos de escritdrio e documentagdo diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais pretendidos;
estampilha correspondéncia e procede a reprodugdo de documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras
e efetua pequenos acabamentos relativos a mesma reproducdo, tais como algar, agrafar e encadernar; providencia pelas
condigGes de asseio, limpeza e conservagdo das instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagao de equipamentos; auxilia a execu¢do de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumacdo e

Escolaridade
obrigatédria

Assistente
Operacional
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condugdo defensiva e ecoldgica e tendo em atengdo a comodidade e seguranga das pessoas e a devida acomodagdo da carga
transportada; recebe e entrega expediente ou encomendas; é responsavel por garantir a adequada utilizagdo,
abastecimento, conservagao, limpeza e parqueamento do veiculo; procede a verificagdes diarias das condi¢des de utilizagdo
e funcionamento do veiculo, sendo responsavel pelo reporte e esclarecimento de anomalias detetadas no veiculo e
ocorréncias no decurso do servigo que lhe foi atribuido; em caso de avaria grave ou acidente, toma as providéncias
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Escolaridade
obrigatéria - Carta de
condugdo Cat. B

Assistente

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instru¢des gerais, fungbes de natureza

executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.

122 ano de
escolaridade ou curso
que lhe seja
equiparado




Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes de natureza

executiva e de aplicagcdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.

122 ano de
escolaridade ou curso
que lhe seja
equiparado

Tempo Indeterminado

Termo Resolutivo

S03SINId
SOAIlED
so8ep

sopednoQ

SO1SINDJd
so8ep

sopednoQ

S01SINSId

sopedndQ

so8ep

SO1SIAa4d

sopednoQ

so8ep

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
de estudo, planeamento, programacdo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes a respetiva area de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas 4reas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos.

380 - Direito

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
de estudo, planeamento, programacdo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes a respetiva area de especializacdo e formag¢do académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura areas 31;
34

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes de natureza

executiva e de aplicagcdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.

122 ano de
escolaridade ou curso
que lhe seja
equiparado

Especialista de
sistemas e
tecnologias de
informagdo

Especialista de
sistemas e
tecnologias de
informagao

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, calendarizagdo, avaliagdo e aplicagdo de boas praticas, métodos e processos de
natureza técnica e ou cientifica, que fundamentem e preparem a decisdo no &mbito dos sistemas e tecnologias de
informacdo; elabora, autonomamente ou em grupo, estudos e pareceres no ambito de sistemas e tecnologias de
informacdo; gere e/ou participa em projetos de desenvolvimento, implementacdo ou evolugdo de sistemas e tecnologias de
informacgdo; planeia, coordena e executa atividades de gestdo, administragdo, monitorizagdo, manutencdo, formacgdo e
apoio a utilizagdo de sistemas e tecnologias de informagao, garantindo o seu bom funcionamento e a seguranga da
informacdo tratada e armazenada por estes; representa o 6rgdo ou servigo em matérias relacionadas com sistemas e
tecnologias de informagdo tomando opgdes de indole técnica, enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Licenciatura area 48

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes de natureza

executiva e de aplicagcdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.

122 ano de
escolaridade ou curso
que lhe seja
equiparado

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes a respetiva area de especializacdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura areas 31;
34; 46




Tempo Indeterminado

Termo Resolutivo
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Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
Técni Técni de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica ¥ it , 31
écnico écnico . R o, M . . ) . icenciatura areas 31;
Superior Superior inerentes a respetiva drea de especializagdo e formagao académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, 34: 46 ! 1 1
P P autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de ’
apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos érgaos e servigos.
Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrucdes gerais, funcdes de natureza
122 ano de
. . executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos ]
Assistente Assistente escolaridade ou curso
Técni Técni varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos Ihe sei 1 1
ecnico ecnico . , . P . . . que Ihe seja
obtidos através de curso do ensino secunddrio ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar equinarado
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento. quip
Gere com rigor e eficiéncia os recursos humanos, patrimoniais e tecnoldgicos afetos a sua unidade
organica, otimizando os meios e adotando medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos;
assegura a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade orgénica e garante o cumprimento dos
prazos adequados a eficaz prestagdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos
o destinatérios; efetua o acompanhamento profissional no local de trabalho; divulga junto dos trabalhadores . . ,
D|IV|s.ao e Es;.)a(;os Ch'efe~de Ch.ei"e~de os documentos internos e as normas de procedimento a adotar pelo servico, bem como debate e esclarece Licenciatura areas 52; 1 1
Publico e Equipamentos D D 58
ubli ui ivisdo ivisdo N . - . .
as a¢Oes a desenvolver para cumprimento dos objetivos do servigo, de forma a garantir o empenho e a
responsabilizagdo por parte dos trabalhadores; procede de forma objetiva a avaliacdo do desempenho dos
trabalhadores da sua unidade organica e identifica as necessidades de formagao especifica desses
trabalhadores; procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo normal
de trabalho por parte dos trabalhadores na sua unidade organica; executa a gestdo de toda a divisdo.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
Técnico Técnico de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica Licenciatura 4reas 52:
. . inerentes a respetiva area de especializagdo e formacgdo académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, ! 2 2
Superior Superior 58
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.
DEPE - Servigo de . 5 ) L
s Ve Assegura o contacto entre os servicos, efetua a rececdo e entrega de expediente e encomendas; transporta maquinas,
artigos de escritdrio e documentagdo diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais pretendidos; estampilha
correspondéncia e procede a reproduc¢do de documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras e efetua
Assistente Assistente  [pequenos acabamentos relativos @ mesma reproducio, tais como algar, agrafar e encadernar; providencia pelas condig&es Escolaridade 1 1
Operacional Operacional [de asseio, limpeza e conservacio das instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, obrigatéria
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxilia a execugdo de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagdo e
distribuicdo; procede a aquisi¢cdo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular abastecimento da
instituicdo; executa ou colabora na realizagdo de inventarios periddicos; executa outras tarefas simples, ndo especificadas,
de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
Técni Técni de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica U iat , 52
écnico écnico . R o, M . . . . icenciatura areas 52;
Superior Superior inerentes a respetiva area de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, 58 ! 1 1
P P autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas 4reas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos.




Tempo Indeterminado

Termo Resolutivo
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DEPE - Servico de Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungbes de natureza 12 q
. — . . = . . 2ano de
Licenciamento e Espago . . executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos )
e Assistente Assistente L. L. - . . . .. L. L. escolaridade ou curso
Publico .. .. vérios dominios de atuagdo dos érgdos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos ] 1 1
Técnico Técnico . , . .. . . . que lhe seja
obtidos através de curso do ensino secunddrio ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar equinarado
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento. quip
122 ano de
_ _ Exerce fu.ngoes de. acompan.h.amento no Ioc.al, ass.egurando .o cumprimento das normas Iega.\ls e re.gulamentares, informando escolaridade ou curso
Fiscal Fiscal sobre as irregularidades verificadas, prevenindo riscos e perigos para a salde, seguranca e integridade de pessoas e bens e que Ihe seja 2 2
garantindo o cumprimento de notificagdes e comunicagGes legalmente determinadas; elabora autos de noticia, de equiparado
contraordenagdo ou transgressdo por infracdo das normas legais e regulamentares.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
, . .. de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica . . ,
Técnico Técnico . . o, T - L. ] s Licenciatura areas 52;
Superior Superior inerentes a respetiva drea de especializagdo e formagao académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, 58 2 1 1 1 1
P P autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
. apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos érgdos e servigos.
DEPE - Servigo de poiog P § ’ P g §
Equipamentos
122 ano de
) ) Exerce fungdes de acompanhamento no local, assegurando o cumprimento das normas legais e regulamentares, informando | escolaridade ou curso
Fiscal Fiscal sobre as irregularidades verificadas, prevenindo riscos e perigos para a salde, seguranga e integridade de pessoas e bens e que lhe seja 1 1
garantindo o cumprimento de notificagdes e comunicacGes legalmente determinadas; elabora autos de noticia, de equiparado
contraordenacgdo ou transgressao por infragdo das normas legais e regulamentares.
Gere com rigor e eficiéncia os recursos humanos, patrimoniais e tecnoldgicos afetos a sua unidade
organica, otimizando os meios e adotando medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos;
assegura a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade organica e garante o cumprimento dos
prazos adequados a eficaz prestagdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos
destinatdrios; efetua o acompanhamento profissional no local de trabalho; divulga junto dos trabalhadores . . ,
Chefe de Chefe de e P P ) o gal Licenciatura areas 31,
Divisio Divisio os documentos internos e as normas de procedimento a adotar pelo servigo, bem como debate e esclarece 34: 38 1 1
as acOes a desenvolver para cumprimento dos objetivos do servigo, de forma a garantir o empenho e a ’
responsabilizagdo por parte dos trabalhadores; procede de forma objetiva a avaliagdo do desempenho dos
trabalhadores da sua unidade organica e identifica as necessidades de formagdo especifica desses
trabalhadores; procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo normal
de trabalho por parte dos trabalhadores na sua unidade organica; executa a gestdo de toda a divisdo.
Educagdo - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungGes
L. L. consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e . . ,
Técnico Técnico . . o, . N .. R Licenciatura areas 22;
Superior Superior ou cientifica inerentes a respetiva drea de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a 31:34: 76 1 1
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras T
atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos érgaos e servigos.
Educagdo - Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrucGes gerais, fungdes de natureza 129 ano de
. . executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de .
Assistente Assistente . .. . . .. , . L. . , . escolaridade ou curso
.. .. atuacdo dos érgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos obtidos através de curso do ensino ] 2 1 1
Técnico Técnico L. ) ) ) ) . ) que lhe seja
secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar tarefas de expediente, arquivo, secretaria, equiparado
contabilidade e processamento. Apoio a atividade docente.




Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Educagdo-Exerce tarefas de apoio a atividade docente de ambito curricular e de enriquecimento do curriculo; exerce tarefas
de enquadramento e acompanhamento de criangas e jovens, nomeadamente, no ambito da animagdo socioeducativa e de
apoio a familia; presta apoio especifico a criangas e jovens portadores de deficiéncia; acompanha as criangas nas atividades
educativas e/ ou ludicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas atividades; vigia as criangas durante o
repouso e na sala de aula; assiste as criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo; zela pela
conservagdo e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didatico necessario ao desenvolvimento
educativo.

Tempo Indeterminado

Termo Resolutivo

S03SINId
SOAIlED
so8ep

sopednoQ

SO1SINDJd
so8ep

sopednoQ

S01SINSId

sopedndQ

so8ep

SO1SIAa4d

sopednoQ

so8ep

Escolaridade
obrigatdria

14 11 1 2

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Desporto - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e
ou cientifica inerentes a respetiva drea de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras
atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdao comuns, instrumentais e operativas dos érgdos e servigos.

Licenciatura areas 345;
813

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Desporto - Exerce, com base em diretivas bem definidas e instru¢des gerais, fungbes de natureza
executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.

122 ano de
escolaridade ou curso
que lhe seja
equiparado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Desporto - Auxiliar - Assegura o contacto entre os servigos, efetua a recegdo e entrega de expediente e encomendas;
transporta maquinas, artigos de escritdrio e documentagdo diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondéncia e procede a reprodugdo de documentos escritos ou desenhados, operando com
fotocopiadoras e efetua pequenos acabamentos relativos a mesma reprodugdo, tais como algar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condi¢des de asseio, limpeza e conservagao das instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos
auxiliares de montagem, desmontagem e conservagao de equipamentos; auxilia a execugdo de cargas e descargas; realiza
tarefas de arrumacao e distribuicdo; procede a aquisicdo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular
abastecimento da institui¢do; executa ou colabora na realizagdo de inventarios periddicos; executa outras tarefas simples,
nao especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Escolaridade
obrigatéria

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes a respetiva area de especializacdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura areas 762;
31

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes de natureza

executiva e de aplicagcdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.

122 ano de
escolaridade ou curso
que lhe seja
equiparado




Técnico
Superior

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes a respetiva area de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas 4reas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos.

Tempo Indeterminado

Termo Resolutivo

S03SINId
SOAIlED
so8ep

sopednoQ

SO1SINDJd
so8ep

sopednoQ

S01SINSId

sopedndQ

so8ep

SO1SIAa4d

sopednoQ

so8ep

Licenciatura areas 22;
31;32; 34

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
de estudo, planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes a respetiva area de especializacdo e formag¢do académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura areas 14;
22; 31; 34; 85

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes de natureza

executiva e de aplicacdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.

122 ano de
escolaridade ou curso
que lhe seja
equiparado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Auxiliar - Assegura o contacto entre os servigos, efetua a rece¢do e entrega de expediente e encomendas; transporta
maquinas, artigos de escritdrio e documentagdo diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais pretendidos;
estampilha correspondéncia e procede a reprodugdo de documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras
e efetua pequenos acabamentos relativos a mesma reproducdo, tais como algar, agrafar e encadernar; providencia pelas
condigGes de asseio, limpeza e conservagdo das instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagao de equipamentos; auxilia a execugdo de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagdo e
distribuicdo; procede a aquisi¢cdo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular abastecimento da
instituicdo; executa ou colabora na realizagdo de inventarios periddicos; executa outras tarefas simples, ndo especificadas,
de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Escolaridade
obrigatdria

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes a respetiva area de especializacdo e formag¢do académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura areas 34;
46; 52; 85; 86

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instru¢des gerais, fungbes de natureza

executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.

122 ano de
escolaridade ou curso
que lhe seja
equiparado




Assistente
Operacional

Encarregado
Geral
Operacional

Exerce fungdes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional e de coordenagdo geral de todas as atividades
desenvolvidas na area de limpeza designadamente: procede a distribuicdo de tarefas pelos trabalhadores que lhe estdo
afetos; elabora o roteiro, relativamente ao percurso a efetuar pelas viaturas de apoio, inteirando-se dos locais mais
necessitados de tal servigo; providencia a aquisi¢do do material necessdrio de acordo com as necessidades detetadas,
procedendo a sua requisi¢do; assegura o nimero adequado de trabalhadores para eficazmente serem cumpridas as
atribuicGes deste setor; elabora o mapa de férias, procedendo as corregdes e ajustamentos considerados necessarios;
coordena as propostas dos encarregados operacionais relativas ao pessoal afeto ao servigo sob sua responsabilidade. - Para
efeitos do n.2 1 do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 93/2021, de 9 de novembro - aufere subsidio de insalubridade, penosidade e

risco - nivel alto.

Escolaridade
obrigatédria

Tempo Indeterminado

Termo Resolutivo

SO1SIAa4d
SOAIlED

sopednoQ

so8ep

SO1SINDJd
so8ep

sopednoQ

S01SINSId

sopedndQ

so8ep

SO1SIAa4d

sopednoQ

so8ep

Servigo de Higiene
Urbana

Assistente
Operacional

Encarregado
Operacional

Exerce funcGes de coordenacdo de assistentes operacionais afetos aos servigos de higiene e limpeza da area a seu cargo, por
cujos resultados é responsavel; realiza tarefas de programacdo, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal
sob sua coordenacgdo, designadamente: procede a distribuicdo das tarefas entre os trabalhadores que supervisiona; orienta e
supervisiona os trabalhos efetuados, verificando as condi¢Ges de higiene e limpeza das instalagdes, de acordo com as
instrucdes dadas; responsabiliza-se pelo cumprimento das regras de limpeza, bem como pelos bens e equipamentos que
estdo adstritos a area a seu cargo, providenciando a aquisi¢do e distribuicdo de material necessario; em fungdo dos principios
e normas instituidas, pode comunicar e/ou assegurar a solu¢do de anomalias detetadas, pode informar superiormente sobre
questdes relacionadas com a gestdo de pessoal, tais como verificar as caréncias e a notar faltas; promove comportamentos
seguros para manter o cumprimento das normas e regras instituidas. - Para efeitos do n.2 1 do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2
93/2021, de 9 de novembro - aufere subsidio de insalubridade, penosidade e risco - nivel alto.

Escolaridade
obrigatdria

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Auxiliar - Assegura o contacto entre os servigos, efetua a recegdo e entrega de expediente e encomendas; transporta
maquinas, artigos de escritdrio e documentagdo diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais pretendidos;
estampilha correspondéncia e procede a reprodugdo de documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras
e efetua pequenos acabamentos relativos a mesma reproducdo, tais como algar, agrafar e encadernar; providencia pelas
condigGes de asseio, limpeza e conservagao das instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxilia a execugdo de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagdo e
distribuicdo; procede a aquisi¢cdo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular abastecimento da
instituicdo; executa ou colabora na realizagdo de inventarios periddicos; executa outras tarefas simples, ndo especificadas,
de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Escolaridade
obrigatdria

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Cantoneiro de Limpeza-Procede a remogdo de lixos e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza desarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéao de lixeiras e extirpacdo de ervas; é responsavel pelos equipamentos sob a sua
guarda e pela correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a manutengao e reparacao dos mesmos. - Para efeitos do
n.2 1 do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 93/2021, de 9 de novembro - aufere subsidio de insalubridade, penosidade e risco -

nivel alto.

Escolaridade
obrigatdria

59 58 1

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
de estudo, planeamento, programacao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes a respetiva area de especializacdo e formag¢do académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura areas 21;
22;31;32;34




Tempo Indeterminado Termo Resolutivo
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Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por Tempo Indeterminado

Contrato de Trabalho em Fungées Publicas a Termo Resolutivo

Comissdo de Servigo e regime de substituicdo

Total| 150 | 131 7 12

Total de dirigentes

Total de trabalhadores na carreira de Técnicos Superior 26 18 5 3

Total de trabalhadores na carreira Assistente Técnico 22 19 0 3

Total de trabalhadores na carreira Assistente Operacional 95 87 2 6

Total de trabalhadores na carreira de Fiscalizagdo

Total de trabalhadores da carreira de Informatica

Total| 150 131 7 12

Legenda:
Postos de trabalho previstos: Correspondem a totalidade dos postos de trabalho que estdo ocupados, cativos e vagos.

Postos de trabalho vagos: Correspondem aos postos de trabalho ndo ocupados.

Postos de trabalho ocupados: Correspondem aos postos dos trabalhadores em exercicio de fungGes.

Posto de trabalho cativos: Correspondem aos postos de trabalho de origem dos trabalhadores da JFA que se encontrem nas seguintes situagdes: Em mobilidade intercarreiras, intercategorias e na categoria; Em exercicio de
cargos dirigentes; Em periodo experimental noutras carreiras ou noutros organismos; em designagdo, mobilidade, ACIP.

Nota: Para garantia do normal funcionamento dos Jardins de Infancia da Freguesia e Servigo de Higiene Urbana, os postos de trabalho vagos e cativos no Servigo de Educagdo (3) e Servigo de Higiene Urbana (1) encontram-se ocupados por trabalhadores em regime de contrato em fungdes publicas a
termo.

Orgéo Executivo Orgao Deliberativo
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