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Gere com rigor e eficiéncia os recursos humanos, patrimoniais e tecnolégicos afetos a sua unidade
organica, otimizando os meios e adotando medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos;
assegura a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade organica e garante o cumprimento dos
prazos adequados a eficaz prestagdo do servico, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos
Chefe de Chiteidi destinatarios; ef.etua o acompanhamento proﬂs»slunal no local de trabalh&?; divulga junto dos trabalhadores Uicericlatura dreas 34;
Divisdo Administrativa Divisdo Diviso os documentos internos e as normas de procedimento a adotar pelo servico, bem como debate e esclarece 38:52 i 1
as ages a desenvolver para cumprimento dos objetivos do servico, de forma a garantir o empenho e a *
|responsabilizagdo por parte dos trabalhadores; procede de forma objetiva a avaliagdo do desempenho dos
trabalhadores da sua unidade orgénica e identifica as necessidades de formagdo especifica desses
trabalhadores; procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo norrmal
de trabalho por parte dos trabalhadores na sua unidade organica; executa a gestdo de toda a divisdo,
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
Técnico Técnico de estudo, planeamento, programa;i_o, aYaHacSo ede aplicac‘éo‘de métod.os e processos de natureza te'cnica_e ou cientifica A ) )
Sugierior Superior inerentes a resp drea de falizagdo e formagéo acad a, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, Licenciatura drea 413; 1 1
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos argdos e servigos.
Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungSes de chefia técnica e
administrativa de assistentes técnicos afetos a dreas administrativas e por cujos resultados é responsdvel; 122ano de
Assistente Coordenador |realiza atividades de programacéo e organizacdo do trabalho do pessoal que coordena, seguindo escolaridade ou curso 1 1
Técnico Tecnico orientages e diretivas superiores, nomeadamente as relativas ao pessoal, contabilidade, expediente, que lhe seja
patriménio e aprovisionamento e outras de apoio instrumental; executa tra balhos de natureza técnica e equiparado
DA - Subunidade de administrativa de maior complexidade.
o rvicas Garais RSSERUTa T TTTE US SETVILUS, ETET0d @ TECetaU e M egd UeExp EETCOTETIES, TaTSporT
maguinas, artigos de escritério e documentagao diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais pretendidos;
Assistante |estampilha correspondéncia e procede a reprodugdo de documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras Escolaridade
X e efetua pequenos acabamentos relativos @ mesma reprodugo, tais como algar, agrafar e encadernar; providencia pelas o 5% i 2 2
Operacional -5 . . " x . obrigatoria
condicBes de asseio, limpeza e conservagdo das I ; colabora event nos trabalhos auxiliares de montagem,
Asslstante desmontagem e conservacio de equipamentos; auxilia a execucdo de cargase descargas; realiza tan:fas de. arrumafio e
Operacional TR RIS e
ducdo defensiva e & tendo em atencdo a comodidade e seguranga das pessoas e a devida acomodagdo da carga
Assistite transporta:ia; recebe e entrega expediente ch encomendas; é respons.ével por garantir a adfquada milizagéo, abastecimento, Escolaridade
Opéracioial conservacio, limpeza e parqueamento do veiculo; procede a verificagdes diarias das condicdes de utilizagdo e funcionamento | obrigatoria - Carta de 1 1
do veiculo, sendo responsével pelo reporte e escl: i dear lias d das no veiculo e ocorréncias no decurso do condugdo Cat. B
servico que lhe foi atribuido; em caso de avaria grave ou acidente, toma as providéncias necessarias com vista a regularizacdo
" o ) 2
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tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.
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Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrucdes gerais, fungdes de natureza 120 d
- . N ~ . < - 5 ¢ = ano de
DA - Niicleo de Apoio, Assictent executiva e de aplicagdo de métodos e processas, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos laridad
% Micied ssistente L B . L . 5 " P oy 2 escolaridade ou curso
Gestdo e Organizacio Técni varios dominios de atuacdo dos érgaos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos h - 3 3
P 5 écnico . " ; " . i . que lhe seja
Administrativa obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar , q
" . . 5 equiparado
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.
Assistente
Técnico o . X . . .
Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrucdes gerais, fungdes de natureza 120 d
0 " i, . - - . . 2ano de
DA - Nicleo de . executiva e de aplicacdo de métodos e processos, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos .
. Assistente . . . L. N .. , L escolaridade ou curso
Atendimento e Espaco Téeni varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, teéricos e praticos ih ) 5 5
. % écnico . p . i ) N . que lhe seja
Cidaddo obtidos através de curso do ensino secundério ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar d
y B} ! . equiparado
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, funcées consultivas,
{ N _— . de estudo, planeamento, programacio, avaliagdo e de aplicacio de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
DA - Servico de Apoio Técnico Técnico . 9 P £ g ) & b = o
Juridico S . s inerentes a respetiva area de especializacao e formacado académica, que visam fundamentar e preparar a decisio; elabora, 380 - Direito 4 2 1 1
Juridi uperior uperior " 5
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servicos.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
G 7 e de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e de aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica . . . .
Técnico Técnico B . T - Lo A . Licenciatura areas 31;
. - s inerentes a respetiva area de especializacdo e forma¢3o académica, que visam fundamentar e preparar a decis3o; elabora, 34 1 1
uperior uperior ) . o
P autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apojo geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos orgaos e servigos.
DA - Servico de
Recursos Humanos
Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes de natureza 120 d
H B 5 I3 i . =ano de
. . executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas éreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
Assistente Assistente & 4 = e . - - escolaridade ou curso
. .. varios dominios de atuacdo dos drgdos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos 1 i
Tecnico Técnico ; 5 = - . 5 que lhe seja
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar . d
3 i - equiparado
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, calendarizacdo, avaliagdo e aplicacdo de boas préticas, métodos e processos de
Especialistade | Especialista de |3tyreza técnica e ou cientifica, que fundamentem e preparem a decisdo no ambito dos sistemas e tecnologias de
sistemasie sistemase informacio; elabora, autonomamente ou em grupo, estudos e pareceres no dmbito de sistemas e tecnologias de informagdo; | | icenciatura 4rea 48 1 1
tecnologias de | tecnologias de gere e/ou participa em projetos de desenvolvimento, implementagdo ou evolugdo de sistemas e tecnologias de informagao;
informac3o informacdo | pjaneia, coordena e executa atividades de gestao, administragdo, monitorizagdo, manutencio, formagdo e apoio a utilizagio
DA - Servigo de de sistemas e tecnologias de informagdo, garantindo o seu bom funcionamento e a seguranga da informagio tratada e
Sistemas e Tecnologias armazenada por estes; representa o érgdo ou servico em matérias relacionadas com sistemas e tecnologias de informacdo
de Informacao tomando opgdes de indole técnica, enquadradas por diretivas ou orientagées superiores.
Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrucdes gerais, fungdes de natureza 120 d
. N . c = " 2 ano de
. . executiva e de aplicacdo de métodos e processos, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos ;
Assistente Assistente L . _ L | ) L . L. escolaridade ou curso
.. R varios dominios de atuacdo dos drgaos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos 1 1
Técnico Técnico . . . . < p p que lhe seja
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar "
equiparado




Ternpo Indeterminado

Termo Resolutivo
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Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, funcdes consultivas,
- L de estudo, planeamento, progr: liagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica . . .
A 5 Técnico Técnico . N R o 5 N 5 . Licenciatura dreas 31;
DA - Servico de Finangas Superior Superior inerentes & respetiva area de especializagdo e formago académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, 34: 46 1 1
upel . i 5 - i
P! P autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas 4reas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda gue com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
) , de estudo, planeamento, programagéo, avaliagio e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica - p i
DA - Nucleo de Técnico Técnico ) % P . PIOg ; v o ¢ - P C‘ . . P o Licenciatura dreas 31;
b . . inerentes & respetiva area de especializac3o e formacio académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, 1 1
Contabilidade Superior Superior < X . < 34; 46
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos orgaos e servicos.
Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrucdes gerais, fungées de natureza 129 R0 e
= a i i = al
o " . executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas dreas de atuagéo comuns e instrumentais e nos )
DA - Nuclec de Assistente Assistente i + < ] . i i 5 escolaridade ou curso
2 .. vérios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e préticos K i 1
Tesouraria Técnica Técnico . . . B P 8 « que lhe seja
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-the, nomeadamente: executar i d
. - : " L0 arado
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e pr o. quip
Gere com rigor e eficiéncia os recursos humanos, patrimoniais e tecnolégicos afetos a sua unidade
organica, otimizando os meios e adotando medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos;
assegura a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade orgénica e garante o cumprimento dos
prazos adequados  eficaz prestagio do servigo, tendo em conta a satisfacdo do interesse dos
= destinatérios; efetua o acompanhamento profissional no local de trabalho; divulga junto dos trabalhadores . .
Divisdo de Espacos Chefe de Chefe de o P P . X 52 Licenciatura dreas 52;
g 3 5 . os documentos internos e as normas de procedimento a adotar pelo servico, bem como debate e esclarece 1 1
Publico e Equipamentos Divisdo Divisdo - i i : . 58
as acBes a desenvolver para cumprimento dos objetivos do servico, de forma a garantir o empenho e a
responsabilizacdo por parte dos trabalhadores; procede de forma objetiva & avaliacdo do desempenho dos
trabalhadores da sua unidade orgénica e identifica as necessidades de formag&o especifica desses
trabalhadores; procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo normal
de trabalho por parte dos trabalhadores na sua unidade organica; executa a gestdo de toda a diviséo.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
- o de estudo, planeamento, programacio, avaliagio e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica . B
Técnico Técnico ) R i M = % s = . Licenciatura dreas 52;
Superior Superior inerentes a respetiva drea de especializac3o e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, g 2 2
rio| Uperiol - . " P
P P autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas reas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos Grgaos e servicos.
DEPE - Servigo de
Espacos Verdes Assegura o contacto entre os servicos, efetua a rececéo e entrega de expediente e encomendas; transporta maguinas, artigos
de escritério e documentagdo diversa entre gabinetes; acompanha os aos locais p lidos; estampilha
correspondéncia e procede  reprodugdo de documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras e efetua
Assistente Assistente | pequenos acabamentos relativos 3 mesma reprodugdo, tais como alcar, agrafar e encadernar; providencia pelas condi¢ées de Escolaridade 1 1
Operacional Operacional |asseio, limpeza e conservagdo das instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem obrigatéria
e conservagdo de equipamentos; auxilia a de cargased realiza tarefas de arrumag3o e distribuicao;
procede 3 aquisigio de genéricos, mercadorias e outros artigos irios ao regular imento da instituicdo; executa
ou colabora na realizagdo de inventarios periddicos; executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardcter manual e
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Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
P .. de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica . . .
Técnico Técnico b | L, N - . L. R e Licenciatura areas 52;
s ) s . inerentes a respetiva drea de especializacdo e formacao académica, que visam fundamentar e preparar a decisio; elabora, 8 1 i
uperior uperior X . : e
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuacdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgios e servigos.
DEPE - Servico de Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrucdes gerais, fun¢des de natureza 120 d
I : 5 % p 2ano de
Licenciamento e Espaco . executiva e de aplicacdo de métodos e processos, nas dreas de atuacdo comuns e instrumentais e nos 5
Assistente Assistente ) L - L | ) . . B escolaridade ou curso
Publico Téeni Técni varios dominios de atuacdo dos 6rgdos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, teéricos e praticos he seia 1 1
écnico écnico X A . . X K . que lhe sej
obtidos através de curso do ensino secundério ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar d
. . . . equiparado
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento. P
122 ano de
. ) Exerce fungdes de acompanhamento no local, assegurando o cumprimento das normas legais e regulamentares, informando escolifidade 6u clirso
Fiscal Fiscal sobre as irregularidades verificadas, prevenindo riscos e perigos para a salide, seguranca e integridade de pessoas e hens e que lhe seja 2 2
garantindo o cumprimento de notificacdes e comunicacdes legalmente determinadas; elabora autos de noticia, de equiparado
contraordenacdo ou transgressdo por infracdo das normas legais e regulamentares.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
P 5 de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica . .
Técnico Técnico i 4 i N . L B . Licenciatura areas 52;
S i s " inerentes a respetiva area de especializagio e formacdo académica, que visam fundamentar e preparar a decisio; elabora, 53 1 1
uperior uperior X . -
p autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
. oio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instr tais e operativas dos 6rgdos e servigos.
DEPE - Servico de apoio ge P nas areas de < umentais e op 2805 e servigo!
Equipamentos
122 ano de
Fises] Fiecal Exerce fungdes de acompanhamento no local, assegurando o cumprimento das normas legais e regulamentares, informando | escolaridade ou curso i i
isca isca " ; P y ; -
sobre as irregularidades verificadas, prevenindo riscos e perigos para a saude, seguranca e integridade de pessoas e bens e que |he seja
garantindo o cumprimento de notificagdes e comunicagdes legalmente determinadas; elabora autos de noticia, de equiparado
contraordenagédo ou transgressdo por infracdo das normas legais e regulamentares.
Gere com rigor e eficiéncia os recursos humanos, patrimoniais e tecnoldgicos afetos a sua unidade
organica, otimizando os mejos e adotando medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos;
assegura a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade organica e garante o cumprimento dos
prazos adequados a eficaz prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos
A 2 destinatarios; efetua o acompanhamento profissional no local de trabalho; divulga junto dos trabalhadores . . .
Divisao de Intervencao Chefe de Chefe de . P P | - €2 Licenciatura areas 31,
Local Divis Divis3 os documentos internos e as normas de procedimento a adotar pelo servico, bem como debate e esclarece 3q:38 1 1
ivisao Ivisao - , £ ai 4 : B
as agGes a desenvolver para cumprimento dos objetivos do servico, de forma a garantir o empenho e a
responsabilizacdo por parte dos trabalhadores; procede de forma objetiva a avaliagio do desempenho dos
trabalhadores da sua unidade organica e identifica as necessidades de formagdo especifica desses
trabalhadores; procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo normal
de trabalho por parte dos trabalhadores na sua unidade organica; executa a gestio de toda a divisdo.
Educacdo - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, funcdes
_— L consultivas, de estudo, planeamento, programacio, avaliagdo e de aplicacio de métodos e processos de natureza técnica e . . .
Técnico Técnico L % L S e " Licenciatura dreas 22;
¢ . s ) ou cientifica inerentes a respetiva area de especializacdo e formacdo académica, que visam fundamentar e preparar a 31.34. 76 1 i
Superior uperior . 5 " i , 34,
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras
atividades de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos érgdos e servicos.
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Educacdo - Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrucdes gerais, fun¢des de natureza B
N executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de :
Assistente Assistente - oS ) P < 5 . + . . escolaridade ou curso
Técriic Téenico atuacdo dos 6rgios e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e préticos obtidos através de curso do ensino ve Ihe seja 2 1 1
nico . . ¢ s . ) .
secundario ou eq e, do-lhe, r d executar tarefas de expediente, arquivo, secretaria, 9 . 4
G g : equiparado
contabilidade e processamento. Apaio a atividade docente.
Educacio-Exerce tarefas de apoio  atividade docente de ambito curricular e de enriquecimento do curriculo; exerce tarefas
de di to e nento de criangas e jovens, nomeadamente, no ambito da animagdo socioeducativa e de
Assistente Assistente apoio & familia; presta apoio especifico a criancas e jovens portadores de deficiéncia; acompanha as criangas nas atividades Escolaridade 1% 1 5 " 2 3
Qperacional Operacional |educativas e/ ou ltdicas, proporci do-lhes ambi d do e controla essas atividades; vigia as criangas durante o obrigatéria 2
repouso e na sala de aula; assiste as criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo; zela pela
conservacio e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equi o didati io ao desenvalvimento
educativo.
Desporto - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadi superior qualificado, fungdes
L L consultivas, de estudo, planeamento, ramacao, liacdo e de aplicagdo de métodos e pr de natureza técnica e - . "
Técnico Teécnico o o p ,.p s o prog C o _ e N = Licenciatura areas 345;
SUBERE Siiarior ou cientifica inerentes a respetiva area de especializacdo e formacéo que visam ft e preparar a 813 1 1
ior s . . ;
P pe d elabora, ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras
atividades de apoio geral ou especializado nas reas de atuacdo comuns, instrumentais e operativas dos drgdos e servicos.
Desporto - Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrucdes gerais, fungdes de natureza e
s . executiva e de aplicagdio de métodos e pr¢ nas areas de atuacdo comuns e instrumentais e nos .
Assistente Assistente L L = g . 5 . L . escolaridade ou curso
o L varios dominios de atuacio dos orgaos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos - < 8 3
Técnico Técnico . : Zo o » 1o N que lhe seja
obtidos através de curso do ensine secundario ou eqt inc do-lhe, t -
5 ¥ ; equiparado
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.
Desporto - Auxiliar - Assegura o contacto entre os servicos, efetua a recegdo e entrega de expediente e encomendas;
transporta maquinas, artigos de escritério e documentag3o diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondéncia e procede 3 reproducdo de doc escritos ou d hados, operando com
) R iad e efetua acabamentos relativos & mesma reproducio, tais como alcar, agrafar e encadernar; .
Assistente Assistente . . o s T 5 : procs 549 Fatiet ! Escolaridade
% . providencia pelas condicdes de asseio, limpeza e conservagdo das instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos o 2 2
Operacional Operacional - % ; it o . obrigatéria
auxiliares de montagem, desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxilia a de cargase realiza
tarefas de arrumacio e distribuicdo; procede a aquisicdo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular
abastecimento da instituicio; executa ou colabora na realizagdo de inventdrios periédicos; executa outras tarefas simples,
nio especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforo fisico e conhecimentos praticos.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, funcdes consultivas,
L : de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica B ‘ R
Técnico Técnico g [p PR g T ¢ . P F . R R % s Licenciatura areas 762;
SUBBFGE SuiaHbE inerentes a resp drea de e formacdo que visam fundamentar e preparar a decisao; elabora, 31 4 a
P autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas dreas de atuacdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servicos.
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Postos de trabalho
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Contrato de Trabalho em Funcoes Publicas Comissao de Servico 3
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Sociais . . . = .
Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugBes gerais, fungdes de natureza 120 d
: _ ; 3 - . . 2 ano de
; P executiva e de aplicacdo de métodos e processos, nas dreas de atuacdo comuns e instrumentais e nos X
Assistente Assistente 5o g = S " ) e L L. escolaridade ou curso
.. .. varios dominios de atuagdo dos drgédos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos ) 1 1
Técnico Técnico . , < % - - i que lhe seja
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar . q
: n ; g equiparado
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento. 9
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungées consultivas,
I . de estudo, planeamento, programacao, avaliac3o e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica . G
e Técnico Técnico N o . . . X " Licenciatura dreas 22;
DIL - Servico de Cultura s . s . inerentes a respetiva area de especializacdo e formagao académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, 31:32:34 2 1 1
uperior uperior X i . e 532
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos érgios e servicos.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungées consultivas,
o - de estudo, planeamento, programacao, avaliagdo e de aplicagio de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica . . .
Técnico Técnico ’ Y R L . L . Licenciatura areas 14;
S - s . inerentes a respetiva drea de especializacdo e formacao académica, que visam fundamentar e preparar a decisio; elabora, 29: 31 34: 85 1 1
uperior uperior ) B . L 2;31; 34;
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.
Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruges gerais, funcdes de natureza 128 d
I . . - . ; 2ano de
executiva e de aplicacdo de métodos e processos, nas 4reas de atua¢do comuns e instrumentais e nos
Assistente Assistente i L - - | 3 L, . L. . escolaridade ou curso
i = - varios dominios de atuacdo dos drgéos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e préticos . 2 1 1
DIL - Servico de Técnico Técnico X R L . . que lhe seja
e obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar d
" acs . equiparado
Economia e Inovacdo tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento.
Auxiliar - Assegura o contacto entre os servicos, efetua a rececdo e entrega de expediente e encomendas; transporta
maquinas, artigos de escritdrio e documentacdo diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais pretendidos;
estampilha correspondéncia e procede a reprodugao de documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras
Assistente Assistente e efetua pequenos acabamentos relativos a mesma reprodugao, tais como algar, agrafar e encadernar; providencia pelas Escolaridade 1 1
Operacional Operacional |condigdes de asseio, limpeza e conservagdo das instalacdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, obrigatdria
desmontagem e conservacdo de equipamentos; auxilia a execugio de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumacio e
distribuicdo; procede & aquisicio de genéricos, mercadorias e outros artigos necessérios ao regular abastecimento da
instituicdo; executa ou colabora na realizac3o de inventarios periddicos; executa outras tarefas simples, n3o especificadas, de
caracter manual e exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos préticos.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas,
L o de estudo, planeamento, programacao, avaliacio e de aplicag3o de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica . . .
Técnico Técnico s o ds m - B i i Licenciatura dreas 34;
S ) s . inerentes a respetiva drea de especializacdo e formacado académica, que visam fundamentar e preparar a deciso; elabora, 46:52: 85: 86 1 1
uperior uperior R . i - ; 52; 85;
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuacdo comuns, instrumentais e operativas dos drgdos e servicos.
Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugGes gerais, fungdes de natureza 120 d
- o , . - N . 2ano de
" A executiva e de aplicagdo de métedos e processos, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos i
Assistente Assistente 5 i G & P _ ) .. L B escolaridade ou curso
Técni Técni varios dominios de atuagdo dos 6rgéos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos h . 1 1 1 1
écnico écnico - " o g - % X que lhe seja
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar . dJ
K - 5 " equiparado
tarefas de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento. P




Assistente
Operacional

Encarregado
Geral
Operacional

Exerce funcdes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional e de coordenacdo geral de todas as atividades
|desenvolvidas na area de limpeza designadamente: procede  distribuico de tarefas pelos trabalhadores que Ihe estdo
afetos; elabora o roteiro, relativamente ao percurso a efetuar pelas viaturas de apoio, inteirando-se dos locais mais
necessitados de tal servico; providencia a aquisicio do material necessério de acordo com as necessidades detetadas,
procedendo 4 sua requisicdo; assegura o niimero adequado de trabalhadores para eficazmente serem cumpridas as
atribuicSes deste setor; elabora o mapa de férias, procedendo s corregdes e ajustamentos considerados necessérios;
coordena as propostas dos encarregados operacionais relativas ao pessoal afeto ao servigo sob sua responsabilidade. - Para

efeitos do n.2 1 do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 93/2021, de 9 de novembro - aufere subsidio de insalubridade penosidade e

risco - nivel alto.

Escolaridade
obrigatoria

Tempo Indeterminado

Termo Resolutivo
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Servico de Higiene
Urbana

Assistente
Operacional

Encarregado
Operacional

Exerce fungdes de coordenacio de assistentes operacionais afetos aos servicos de higiene e limpeza da @rea a seu cargo, por
cujos resultados & responsavel; realiza tarefas de programagdo, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal
sob sua coordenagio, designadamente: procede a distribui¢do das tarefas entre os trabalhadores que supervisiona; orienta e
supervisiona os trabalhos efetuados, verificando as condi¢des de higiene e limpeza das instalacdes, de acordo com as
instrucdes dadas; responsabiliza-se pelo cumprimento das regras de limpeza, bem como pelos bens e equipamentos que
estdo adstritos 3 drea a seu cargo, providenciando a aquisicdo e distribuicdo de material necessario; em funcao dos principios
e normas instituidas, pode comunicar e/ou assegurar a solucdo de anomalias detetadas, pode informar superiormente sobre
questdes relacionadas com a gestdo de pessoal, tais como verificar as caréncias e a notar faltas; promove comportamentos
seguros para manter o cumprimento das normas e regras instituidas. - Para efeitos do n.2 1 do artigo 3.2 do Decreto-lei n.2

93/2021, de 9 de novembro - aufere subsidio de insalubridade, penosidade e risco - nivel alto.

Escolaridade
obrigatéria

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Auxiliar - Assegura o contacto entre os servigos, efetua a rececdo e entrega de expediente e encomendas; transporta
méquinas, artigos de escritério e documentagdo diversa entre gabinetes; rha os visi aos locais p did
estampilha correspondéncia e procede  reprodugdo de documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras
e efetua pequenos acabamentos relativos a mesma reproducéo, tais como algar, agrafar e encadernar; providencia pelas
condices de asseio, limpeza e conservagdo das instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxilia a execugfio de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumacao e
distribuicdo; procede & aquisicdo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessdrios ao regular abastecimento da
instituicdo; executa ou colabora na realizacéo de inventarios periddicos; executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de
caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Escolaridade
obrigatéria

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Cantoneiro de Limpeza-Procede a remocio de lixos e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza desarjetas, lavagem
das vias pUblicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpacdo de ervas; é responsavel pelos equipamentos sob a sua
guarda e pela correta utilizacdo, procedendo, quando necessério, 3 manutencdo e reparacido dos mesmos. - Para efeitos do
n.2 1do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 93/2021, de 9 de novembro - aufere subsidio de insalubridade penosidade e risco - nivel

Escolaridade
obrigatdria

59

10

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, zinda que com enquadramento superior qualificado, funcdes consultivas,
de estudo, planeamento, programagio, avaliagio e de aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes 3 respetiva drea de especializagdo e formacdo démica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuacdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos.

Licenciatura dreas 21;
22;31;32; 34




Tempo Indeterminado Termo Resolutivo
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Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por Tempo Indeterminado 134 | 113 4 17
Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas a Termo Resolutivo 8 6 0 2
Comissdo de Servico e regime de substituicao 3 2 0 1
Total| 145 | 121 4 20
Total de dirigentes 3 2 0 1
ITotal de trabalhadores na carreira de Técnicos Superior 24 19 3 2
Total de trabalhadores na carreira Assistente Técnico 21 19 0 2]
Total de trabalhadores na carreira Assistente Operacional 93 77 1 15
‘Total de trabalhadores na carreira de Fiscalizac3o 3 3 0 0]
Total de trabalhadores da carreira de Informética 1 1 0 0|
Total| 145 121 4 20

Legenda;

Postos de trabalho previstos: Corresponderm a totalidade dos postos de trabalho que estdo ocupados, cativos e vagos.

Postos de trabalho vagos: Correspondem aos postos de trabalho ndo ocupados.

Postos de trabalho ocupados: Correspondem aos postos dos trabalhadores em exercicio de fungdes.

Posto de trabalho cativos: Correspondem aos postos de trabalho de origem dos trabalhadores da JFA que se encontrem nas seguintes situagdes: Em mobilidade intercarreiras, intercategorias e na categoria; Em exercicio de
cargos dirigentes; Em perfodo experimental noutras carreiras ou noutros organismos; em designa¢do, mobilidade, ACIP.

Nota: Para garantia do normal funcionamento dos Jardins de Infancia da Freguesia e Servico de Higiene Urbana, os postos de trabalho vagos e cativos no Servigo de Educagdo (3) e Servico de Higiene Urbana (3) encontram-se ocupados por trabalhadores em regime de contrato em fungoes plblicas a termo.

Orgéio Executivo Orgao Deliberativo
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