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CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS

CLAUSULA 1.2
OBIJETO

1. O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento que tem por objeto principal a “Aquisicdo de servigcos de
consultoria no dominio da comunicagdo”.

2. Para efeitos de satisfacdo do objeto do presente procedimento o prestador de servicos
devera assegurar cumprimento das obrigagées assumidas.

3. O prestador de servigos devera ainda assegurar a mobilizacdo de todos os meios humanos e

materiais necessarios a integral execucdo das obriga¢des assumidas.

CLAUSULA 2.2
ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO CONTRATO

De acordo com o n.2 1 do artigo 290.2-A do Cddigo dos Contratos Publicos (doravante CCP),
aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacdo, a
entidade adjudicante designou o técnico superior Paulo Cruz como gestor do contrato, com a

fungdo de acompanhamento permanente da sua execucao.

CLAUSULA 3.2
CONTRATO

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos de erros e omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente para a
decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacOes relativos ao Caderno de Encargos;
c¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

CLAUSULA 4.2
PRAZO
O contrato terd o prazo de 12 meses renovavel por igual periodo, sem prejuizo das obrigacdes

acessorias que devam perdurar para além da sua cessacao.

CAPITULO II
OBRIGACOES CONTRATUAIS

SECGAO |

OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

CLAUSULA 5.2
OBRIGACOES PRINCIPAIS DO ADJUDICATARIO

1. Sem prejuizo de outras obrigacOes previstas na legislacdo aplicavel, neste Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
adjudicatario, nomeadamente, as seguintes obrigacGes:
a) Desenvolvimento e implementacdo de plano de comunicacdo integrado, adaptado aos
diferentes publicos da Freguesia, garantindo a coeréncia estratégica entre a comunicacao
institucional, digital e editorial;
b) Gestdo das diferentes plataformas de interacao digital da Junta de Freguesia, em especial do
website, newsletters, das redes sociais e sugestdo de melhorias a efetuar nas vdrias
plataformas;
c) Elaboragdo e execugdo de um Plano de supervisdo e controlo de todos os suportes de
comunicac¢do interna e externa, garantindo conformidade com a identidade visual da Junta de
Freguesia;
d) Desenvolvimento de plano estratégico de interagdo e relacionamento com os diferentes

Orgdos de Comunicacdo Social (OCS), incluindo a definicdo de fluxos de comunicacio,
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construgdo de relagBes institucionais regulares com os jornalistas e elabora¢do de conteludos
para comunicacdo mediatica;

e) Elaboracdo de um Plano de Comunicacdo de Crise Mediatica assegurando que o mesmo se
mantém atualizado;

f) Disponibilizacdo dos servicos de design, para a producdo de conteludos graficos para
plataformas digitais e outros suportes de comunicacgdo institucional, garantindo alinhamento
com a identidade visual da Junta de Freguesia;

g) Preparacdo e revisdo de conteludos para a Revista de Alvalade, para artigos de opinido,
comunicados, entrevistas, entre outros.

2. Constituem, ainda, obrigacGes do adjudicatario:

a) Disponibilizacdo de um fotdgrafo sénior (minimo com 3 anos de carreira), com experiéncia
profissional comprovada em fotorreportagem e cobertura de eventos institucionais, mediante
solicitagdo prévia da Junta de Freguesia para (previsivelmente) 24 eventos por ano;

b) Disponibilizacdo de um consultor sénior (minimo com 3 anos de carreira), com experiéncia
profissional comprovada em “comunicacdo” de entidades ou instituicdes publicas, nos servicos
centrais da Junta de Freguesia de Alvalade, 5 dias por semana para acompanhamento
presencial dos trabalhos a desenvolver, garantindo assim capacidade de resposta imediata as

necessidades da Junta de Freguesia.

CLAUSULA 6.2
TRANSFERENCIA DA PROPRIEDADE

1. Ocorrera a transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo
do contrato, para a Freguesia de Alvalade, incluindo os direitos autorais sobre todas as

criagdes intelectuais por qualquer modo exteriorizadas, abrangidas pelos servicos a prestar.

2. Pela cessao dos direitos a que alude o nimero anterior ndo é devida qualquer contrapartida

para além do preco a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

CLAUSULA 7.2
OBJETO DO DEVER DE SIGILO

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacgdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a Freguesia de Alvalade de que possa ter conhecimento ao

abrigo ou em relagdo com a execuc¢ao do contrato.
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2. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndao o destinado
direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

CLAUSULA 8.2
PRAZO DO DEVER DE SIGILO

O dever de sigilo mantém-se em vigor até pelo menos ao termo do prazo de 4 (quatro) anos a
contar do cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas

coletivas.

SECCAOII

OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

CLAUSULA 9.2
PRECO CONTRATUAL

1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar
ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada até ao montante mdaximo de
74.400,00 € (setenta e quatro mil e quatrocentos euros), acrescido do imposto sobre o valor
acrescentado a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacao e deslocacdao de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

3. O prego referido no n.2 1 da presente clausula sera faturado em prestagdes mensais, iguais e

sucessivas.
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4. N3o ha lugar a revisao de precos.

CLAUSULA 10.2
CONDICOES DE PAGAMENTO

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante nos termos da clausula anterior devem ser
pagas no prazo maximo de 30 dias apds a recec¢do e aceitacdo pela entidade adjudicante das
respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando
o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissdo de

nova fatura corrigida.

CLAUSULA 11.2
MEIOS DISPONIBILIZADOS PELA ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante assegurara um local para o consultor, que for designado, prestar os

servigcos na Junta de Freguesia de Alvalade.

CAPIiTULO IlI

SANGOES CONTRATUAIS E RESOLUGAO

CLAUSULA 12.2
SANCOES CONTRATUAIS

1. Pelo incumprimento ou cumprimento defeituoso da prestacdo de servicos a entidade
adjudicante pode exigir do adjudicatario o pagamento de uma sang¢do pecunidria, de montante
a fixar em func¢do da gravidade do incumprimento.

2. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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CLAUSULA 13.2
RESOLUCAO PELO CONTRAENTE PUBLICO

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o adjudicatario violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢cdes que lhe incumbam, sejam obrigacdes
contratuais, obrigacdes emergentes da lei ou de atos administrativos de conformacdo da

relagdo contratual.

CLAUSULA 14.2
RESOLUCAO DO CONTRATO PELO ADJUDICATARIO

1. Nos casos previstos no n.2 1 do artigo 332.2 do CCP o direito de resolucdo do contrato é

exercido por via judicial.

2. Nos demais casos o direito de resolucao é exercido mediante declaragdo escrita enviada a

Freguesia de Alvalade, que produz efeitos 60 dias apds a rececado dessa declaragao.

3. Aresolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo prestador de servicos, nem qualquer indemnizag¢do ou

compensacao, cessando, porém, todas as obrigacGes deste ao abrigo do contrato.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

CLAUSULA 15.2
SUBCONTRATAGAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

1. A subcontratacdo pelo adjudicatdrio e a cessdo da posicdo contratual por parte deste
depende da autorizagdo do contraente publico, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.
2. Em caso de subcontratacdo o adjudicatdrio permanece integralmente responsdvel perante a

Freguesia de Alvalade pelo exato e pontual cumprimento de todas as obriga¢gGes contratuais.
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CLAUSULA 16.2
TRANSICAO DOS SERVICOS OBJETO DO CONTRATO

No caso de extincdo do contrato, independentemente do motivo que lhe der origem, o
adjudicatario obriga-se a prestar toda a assisténcia necessdria na transicdo dos servicos objeto
do contrato para a entidade adjudicante ou para terceiro por esta designado, de modo que a
transicdo ocorra de forma progressiva e ordenada e que se garanta a continuidade dos

servigcos, com a minima perturbac¢ao dos mesmos.

CLAUSULA 17.2
DEVER DE INFORMACAO

1. As partes devem informar, de imediato, o cocontratante de quaisquer circunstancias que
cheguem ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execug¢dao do
contrato, de acordo com a boa-fé.

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer
circunstancias, constituam ou nao forga maior, que previsivelmente impegcam o cumprimento
ou o cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigacdes, bem como do tempo

e/ou da medida em que previsivelmente serd afetada a execugdo do contrato.

CLAUSULA 18.2
COMUNICAGOES E NOTIFICACOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas para o correio eletrénico
mencionado no contrato, ou, caso a mesma se mostre invidvel, para o domicilio ou sede
contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informac¢des de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte, sé sendo a partir dai valida para efeitos do mesmo.

CLAUSULA 19.2
CONTAGEM DOS PRAZOS

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.
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CLAUSULA 20.2
FORO COMPETENTE

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato é competente o Tribunal

Administrativo de Circulo de Lisboa.

CLAUSULA 21.2
LEGISLACAO APLICAVEL

O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.



