JUNTA DE FREGUESIA DE ALVALADE

CADERNO DE ENCARGOS

Processo n.2 60/AJ/JFA/2025

“AQUISICAO DE SERVIGOS DE APOIO A BIBLIOTECA MANOEL CHAVES CAMINHA”

Capitulo |

Disposi¢Oes gerais

Cldusula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacdo de servicos de apoio ao

Executivo.

Clausula 2.2
Contrato
1 — O contrato é composto pelas pegas do procedimento e 0s seus anexos.
2 — O contrato integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos de erros e omisses do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente para a decisdo
de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia
é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.2 desse mesmo Cddigo.
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Clausula 3.2
Prazo

1 - O contrato tem a duracdo 11 (onze) meses, com inicio em 1 de setembro de 2025 e términus a 31
de julho de 2026, sem prejuizo das obrigacGes acessoérias que devam perdurar para além da sua
cessagao.

2 - A Freguesia de Alvalade pode denunciar o contrato, a todo o tempo, mediante declara¢do escrita
enviada ao prestador de servicos, com uma antecedéncia minima de 60 dias, sem qualquer
indemnizacdao ou compensagao, de acordo com a alinea b) do n.2 2 do artigo 10.2 da Lei Geral do
Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada pela Lei n.2 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redag3o.

3 — Os servigos sdo prestados de quarta a sexta das 10 horas as 13 horas, e aos sabados das 10 horas

as 13 horas e das 14 horas as 17 horas.

Capitulo Il
Obrigagdes contratuais
Secgao |

Obrigacgoes do prestador de servigos

Clausula 4.2

Obrigagdes principais do prestador de servigos
1 — Constituem obrigag¢des do prestador de servigos, prestar apoio ao a Biblioteca Manoel Chaves de
Caminha, as previstas na legislacdo aplicdvel, e no presente caderno de encargos, que incluem
designadamente as seguintes:
Tratamento das doagdes de livros (selecdo e registo);
Gestdo do e-mail da biblioteca;
Manutencdo da organizacdo das salas de leitura;
Atendimento e orientacdo do publico na utilizacdo dos recursos de informacéo e servicos;
Formacao dos utilizadores;
Funcdes técnicas de tratamento e gestdo dos documentos e colegdes;
Outras atividades de apoio na area de atuacdo da biblioteca.
2 — Constitui, ainda, obrigacdo principal do prestador de servicos manter a disponibilidade, devendo
encontrar-se sempre contactavel para o efeito.
3 - A titulo acessdrio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico,

bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario a perfeita e completa execucdo
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das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Transferéncia da propriedade
1 — Ocorrerd a transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do
contrato para a Freguesia de Alvalade, incluindo os direitos autorais sobre todas as cria¢des intelectuais
abrangidas pelos servicos a prestar.
2 — Pela cessdo dos direitos a que alude o nimero anterior ndo é devida qualquer contrapartida para

além do preco a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

Cldusula 6.2

Dever de sigilo
1 — O prestador de servicos deve guardar e fazer guardar pelos seus colaboradores sigilo sobre toda a
informacdo e documentacdo, técnica e ndo técnica, ou outra, relativa a Freguesia de Alvalade, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato, exceto se a divulgacao
dessa informacdo e documentacdo for expressamente autorizada pelo contraente publico.
2 — A informacdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execugdo do contrato.
3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de servigos ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4 — O dever de sigilo vigora para além da cessagao, por qualquer causa, do contrato.

Secgao

Obrigacdes da Freguesia de Alvalade

Clausula 7.2
Preco contratual
Pela prestacdo dos servigcos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a Freguesia de Alvalade deve pagar ao prestador de
servicos o prego constante da proposta adjudicada, que considerando a duracdo do contrato, ndo

podera ser superior a €6.216,65 (seis mil duzentos e dezasseis euros e sessenta e cinco céntimos),
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acrescido do imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor, se legalmente devido, sendo
gue o valor da prestacdo mensal ndo pode ser superior a €565,15 (quinhentos e sessenta e cinco euros
e quinze céntimos), acrescido do imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor, se

legalmente devido.

Clausula 8.2
CondigGes de pagamento
O pagamento da quantia referida na cldusula anterior devera ser efetuado, mensalmente, no prazo de
dez dias apds a apresentagdo pelo prestador de servicos, até ao dia 15 do més a que respeita, da

competente fatura.

Clausula 9.2
Gestor do Contrato

A gestdo do contrato, nos termos do artigo 290.2-A do CCP, ficara da Técnica Superior Carla Branco.

Capitulo Il

Penalidades contratuais e resolu¢ao

Clausula 10.2
Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, a Freguesia de Alvalade pode exigir do
prestador de servicos o pagamento de uma sang¢do pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento.
2 - Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento,
a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do

contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Clausula 11.2
Resolugdo por parte do contraente publico
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, a Freguesia de Alvalade pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, mediante declaracdo escrita enviada ao prestador de

servicos, no caso do prestador de servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagGes
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que lhe incumbem, sejam obriga¢cdes contratuais, obrigacdes emergentes da lei ou de atos

administrativos de conformacao da relagao contratual.

Clausula 12.2
Resolugdo por parte do prestador de servicos
1 — O prestador de servigos pode resolver o contrato por qualquer fundamento.
2 — Nos casos previstos no n.2 1 do artigo 332.2 do Cddigo dos Contratos Publicos o direito de resolucdo
do contrato é exercido por via judicial.
3 — Nos demais casos o direito de resolugao é exercido mediante declara¢do escrita enviada a

Freguesia de Alvalade, que produz efeitos 30 dias apds a rece¢ao dessa mesma declaragao.

Clausula 13.2
Foro competente para a resolugdo de litigios
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato é competente o Tribunal Administrativo de

Circulo de Lisboa.

Capitulo IV
Disposic¢oes finais
Clausula 14.2
Cessdo da posicao contratual

E proibida a cess3o da posi¢do contratual por qualquer das partes.

Clausula 15.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
Clausula 16.2

Legislacdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.
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