JUNTA DE FREGUESIA DE ALVALADE

CADERNO DE ENCARGOS

Processo n.2 57/AJ/JFA/2025

n

“Aquisicao de servicos de corretagem de seguros

Capitulo |

DisposicOes gerais

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de servicos de

corretagem de seguros para a Freguesia de Alvalade.

Clausula 2.2
Contrato

1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar, que serd reduzido a escrito, integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos de erros e omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do

disposto no artigo 101.2 desse mesmo Cdédigo.
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Clausula 3.2

Prazo

O contrato tem inicio a 16 de julho de 2025 e terminus a 31 de dezembro de 2026, sem prejuizo das

obrigacGes acessdrias que devam perdurar para além da sua cessacdo.

Capitulo Il

Obrigacdes contratuais

Clausula 4.2

Obrigacoes principais do prestador de servigos

1 — Constituem obrigag¢Ges do prestador de servigos as previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno

de Encargos ou nas cldusulas contratuais, nomeadamente:

1.1— Analise, Identificagao, Quantificagdo, Estudo e Estimativa de Riscos, as prestages objeto do

contrato com as seguintes tarefas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Identificacdo da exposicdo face a riscos seguraveis que possam ter impacto na atividade da
Junta de freguesia;

Recolha, andlise e atualizacdo da documentacdo relevante para uma correta caracterizagdo
do risco;

Analise do risco associado as instalagGes;

Informacdo sobre os critérios para a determinagao dos capitais a segurar;

Definicdo, em fungdo daqueles elementos, de uma politica de seguros compativel com os
objetivos;

Elaboragdao dos respetivos programas de seguros, estabelecendo a melhor redagdo dos
contratos, procurando maximizar a cobertura e minimizar as limitagées;

Organizacao de dossiers de consulta ao mercado segurador;

Garantia da vertente técnica e comercial da negociacdo com seguradores quer nacionais,
quer estrangeiros, recomendando os que apresentem melhores condicdes;

Estudo das cldusulas de seguro que venham a ser negociadas em mercados internacionais;
Avaliacdo das implicacGes das clausulas de seguros negociadas em mercados internacionais
de acordo com legisla¢do portuguesa;

Esclarecimento do ambito e limitagdes dos seguros propostos;

Colocacgdo de seguros
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1.2— Assessoria a procedimentos publicos, com as seguintes tarefas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

identificar e tipificar os riscos inerentes a atividade (responsabilidade, patrimonio, pessoas),
riscos seguraveis, recomendacgOes técnicas e sugestOes sobre acBes de prevengdo e
mitigacao de riscos.
realizar um trabalho de andlise entre os riscos identificados e o programa de seguros em
vigor, coincidente com a carteira de seguros em vigor.
elaborar de relatério, onde serdo mencionados eventuais gaps de cobertura ou garantias de
riscos, sugestdes na contratacdo de outras modalidades de seguros mais condizentes com os
riscos seguraveis, alteracdo de condi¢Oes contratuais, sejam clausulas técnicas, franquias ou
limites de indemnizagao.
elaborar o Programa de seguros tendo por base o seguinte conhecimento:

a. ainformacdo constante no relatério produzido na fase anterior;

b. a oferta de mercado;

C. 0s riscos seguraveis, as coberturas adequadas para cada apdlice a contratar,

d. os limites de indemnizacdo por cobertura e apdlice;

e. as franquias contratuais;

f. o fracionamento dos prémios alinhados as disponibilidades de tesouraria ao longo

do ano econdmico.

realizar um exercicio com os varios cendrios, com avaliacdo de:

a. apolices/coberturas/limites de indemnizacdo e franquias com o respetivo custo bene-

ficio.

identificar os seguros a contratar, com indicacao dos riscos transferidos para os contratos de
seguro e os restantes que nado transferidos (sem oferta do mercado ou por politica de reten-
¢do da prdépria Entidade adjudicante).
prestar apoio técnico aos procedimentos pré contratuais.
colocar a disposicdo um conjunto de informacdo de procedimentos publicos, indicaces so-
bre o posicionamento do mercado para riscos similares, para que se encontre o modelo de
programa que garanta os principais riscos seguraveis ao melhor custo possivel.
assessorar tecnicamente a Entidade adjudicante no langamento de um novo procedimento
publico, com o objetivo de:

a. colaborar na elaboragao das pegas do procedimento, nos termos previsto no CCP, e

consequentemente acompanhamento do lancamento do concurso, tendo por objeti-
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vos a colocacdo integral dos riscos seguraveis e a mitigacdo de riscos associados a au-
séncia de interessados.

b. prestar apoio técnico na analise dos esclarecimentos, erros e omissoes, reclamacées
de concorrentes que possam ser apresentadas em sede de procedimento publico, ao
juri do procedimento na andlise de propostas submetida e a eventuais pedidos de es-
clarecimentos a prestar ao Tribunal de Contas.

1.3— Gestdo da Carteira de Seguros, com as seguintes tarefas:
a) Acompanhamento da gestdo dos contratos de seguros da Freguesia, na presente data em
vigor;
b) O controlo da correta emissdo de Propostas de Seguro, Notas de Cobertura, Certificados,
Apdlices, Atas e outros documentos analogos;
c) O controlo e cobranga, através de conta-corrente dos Recibos de Prémio/Estorno;
d) A promocédo da cobranga dos Prémios e subsequente pagamento aos Seguradores, de

acordo com a legislacdo em vigor ou nos termos que vierem a ser estabelecidos caso a

€aso;

e) A realizacdo das alteracGes necessdrias em fungdo das mudancas ocorridas na natureza
ou no valor dos riscos seguros;
f) Garantir a atempada renovacgao das Apdlices existentes, potenciando a subscrigao de
adequadas Coberturas, Prémios e Franquias;
g) A elaboragdo de “Resumo de Seguros” em rela¢do a todos os seguros colocados;
h) A elaboragdo de dados estatisticos e previsionais referentes aos diversos seguros;
i) Adisponibilizacdo, a pedido de auditores, dos elementos necessarios a circulacdo de con-
tas.
1.4 — Servigos de Caracter Geral com as seguintes tarefas:
a) Manutencdo de toda a informacéao relativa a cada apdlice atualizada para efeitos de con-
sulta;
b) Disponibilizagcdo regular de dados estatisticos e informativos sobre o comportamento do
mercado de seguros.
2 — Constitui, ainda, obrigacao principal do prestador de servicos manter a disponibilidade, devendo
encontrar-se sempre contactavel para o efeito.
3 — A titulo acessédrio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a presta¢do do

servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organiza¢cdo necessario a perfeita e completa
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execucdo das tarefas a seu cargo, afetando a prestacdo de servicos objeto do contrato uma equipa
técnica composta por um nimero de elementos adequado a sua execuc¢do, equipa essa que deve ter
as qualificacbes legalmente exigidas e experiéncia profissional necessaria e adequada a cabal

execucao dos servicos contratados.

Clausula 5.2
Transferéncia da propriedade
1 — Ocorrera a transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do
contrato para a Freguesia de Alvalade, incluindo os direitos autorais sobre todas as criagdes
intelectuais abrangidas pelos servicos a prestar.
2 — Pela cessdo dos direitos, a que alude o numero anterior, ndo é devida qualquer contrapartida

para além do previsto nos termos do presente Caderno de Encargos.

Clausula 6.2

Dever de sigilo
1 — O prestador de servicos deve guardar e fazer guardar pelos seus colaboradores sigilo sobre toda a
informacdo e documentacdo, técnica e ndo técnica, ou outra, relativa a Freguesia de Alvalade de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execuc¢do do contrato, exceto se a divulgagao
dessa informacdo e documentacdo for expressamente autorizada pelo contraente publico.
2 — A informac¢do e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execugdo do contrato.
3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de servigos ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4 — O dever de sigilo vigora para além da cessacdo, por qualquer causa, do contrato.

Cldusula 7.2
Protecao de dados
1 — As partes comprometem-se a assegurar o cumprimento das obrigacdes decorrentes da legislacao
de protecdo de dados aplicavel, em particular, o Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu

e do Conselho de 27/4 de2016, (adiante, RGPD), bem como, a Lei de Execucdo Nacional aprovada pela
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Lei n.2 58/2019, de 8 de agosto, durante a vigéncia do contrato, e sempre que exigivel, apds a sua
cessagdo, nomeadamente as seguintes:

a) Garantir a confidencialidade dos dados pessoais a que tenham ou venham a ter acesso por
via do presente contrato, ou qualquer ato relacionado direta ou indiretamente a decorrer
deste, nomeadamente, assegurando que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais
assumiram um compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas
obrigacGes legais de confidencialidade;

b) Tratar os dados pessoais a que tenham acesso por via do presente, apenas para as
finalidades previstas no presente contrato;

c) Implementar as medidas técnicas e organizativas de seguranga, adequadas a assegurar a
confidencialidade, a integridade e a disponibilidade dos dados pessoais, bem como a
resiliéncia dos sistemas e servicos de tratamento, designadamente as previstas no artigo
32.2 do RGPD, a fim de impedir a destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a
alteracdo, a difusdo ou o acesso nao autorizados, bem como, qualquer outra forma de
tratamento ilicito dos dados pessoais;

2 —Pelo contrato a celebrar, o adjudicatario declara possuir garantias suficientes de execucdo de
medidas técnicas e organizativas adequadas de uma forma que o tratamento satisfaca os requisitos do

RGPD e assegure a defesa dos direitos do titular dos dados.

Clausula 8.2
Preco contratual
1 — Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacGes constantes do presente Caderno de Encargos, a Freguesia de Alvalade nao efetuara

qualguer pagamento ao adjudicatario.

2 — A remuneracgado do adjudicatario pela prestagao dos servigos objeto do contrato a celebrar se-
ra feita diretamente pela empresa de seguros, conforme previsto na alinea c¢) do artigo 23.2 da Lei

n.2 7/2019, de 16 de janeiro, na sua atual redac3o.

3 — A remuneracdo referida no numero anterior fica, contudo, limitada ao montante de

19.999,00 € (dezanove mil novecentos e noventa e nove euros).

4 — Caso seja atingido o limite referido no nimero anterior, o adjudicatario continuara a prestar
o0 servico objeto do presente contrato até ao fim da sua vigéncia nos exatos termos previstos nes-
te Caderno de Encargos.
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Clausula 9.2

Condi¢Oes de pagamento

Atenta a natureza do objeto do contrato, ndo havera lugar a qualquer pagamento ou a realizagdo

de qualquer outra contraprestacao devida ou exigivel a Entidade Adjudicante.

Clausula 10.2
Caugao

Ndo é exigida prestacdo de caugdo nos termos do artigo 882 do Cdédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 11.2
Outras obrigagoes
Deve a Freguesia de Alvalade disponibilizar, ao adjudicatério, toda a informacdo indispensavel a exe-
cucdo do objeto do presente contrato e esteja na sua posse, sem prejuizo da realizagdo das reunides

gue sejam necessarias.

Capitulo Il

Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 12.2
Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a Freguesia de Alvalade pode exigir
do prestador de servicos o pagamento de uma sang¢do pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento.

2 — N3do podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das partes
que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a
data da celebrag¢do do contrato e cujos efeitos ndo |lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou

evitar.
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Clausula 13.2
Resolugdo por parte do contraente publico
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, a Freguesia de Alvalade pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, mediante declara¢do escrita enviada ao prestador de
servigos, no caso do prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢des
que lhe incumbem, sejam obriga¢cBes contratuais, obrigacdes emergentes da lei ou de atos
administrativos de conformacao da relagao contratual.
2 —A Freguesia de Alvalade pode denunciar o contrato, a todo o tempo, mediante declaracdo escrita

enviada ao Prestador de Servigos, com uma antecedéncia minima de 60 dias.

Clausula 14.2
Resolugao por parte do prestador de servigos
1 — O prestador de servigos pode resolver o contrato de acordo com os fundamentos previstos na lei.
2 — Nos casos previstos no n.2 1 do artigo 332.2 do Cddigo dos Contratos Publicos o direito de

resolucdao do contrato é exercido por via judicial.
3 — Nos demais casos o direito de resolucdo é exercido mediante declaracdo escrita enviada a

Freguesia de Alvalade, que produz efeitos 60 dias apds a rece¢ao dessa mesma declaragao.

Capitulo IV

Disposig¢oes finais

Clausula 15.2
Cessao da posi¢ao contratual

E proibida a cess3o da posi¢do contratual por qualquer das partes.

Clausula 16.2

Gestor do Contrato

E designada a Chefe da Divisdo Administrativa, a Dr.2 Joana Vilela como gestora do contrato, nos

termos e para os efeitos do artigo 290.2-A do CCP.
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Clausula 17.2
Comunicagoes e notificagdes
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos,
para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 — Qualquer alteragdo das informacgdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 18.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 19.2
Foro competente e Legislacao aplicavel
1 — Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato, é competente o Tribunal
Administrativo de Circulo de Lisboa.
2 — Em tudo o que ndo esteja expressamente previsto no presente contrato, aplicar-se-a o disposto

no CCP e demais legislagao aplicavel.
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