JUNTA DE FREGUESIA DE ALVALADE

ALVALADE

Junta de Freguesia

A

CITYHALL — Consultoria Publica e Privada,
Lda.

Rua 25 de Abril, n.° 11 R/C dto.

2330 — 090 Entroncamento;

Assunto: Ajuste Direto para “aquisicdo de servigcos de consultoria contabilistica” —
Processo 64/AJ/JFA/2018

Na sequéncia da deliberacdo da Junta de Freguesia de Alvalade de 3 de dezembro de
2018, que tomou a decisdo de contratar, nos termos e para os efeitos do disposto na
alinea a) do n.° 1 do artigo 16.°, na alinea b) do n.° 1 do artigo 27.°, no artigo 112.° e no
n.° 1 do artigo 113.°, todos do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), a adjudicacao do
contrato de “aquisicdao de servigos de consultadoria contabilistica” - processo n.°
64/AJ/JFA/2018, venho pelo presente convidar V. Exa. a apresentar proposta com vista
a celebracao de identificado contrato com a Freguesia de Alvalade.

Mais informo V. Exa. do seguinte:

1. A entidade adjudicante é a Freguesia de Alvalade, com sede na Rua Conde de
Arnoso, n.%s 5 e 5-B, 2.° andar, 1700-112 Lisboa, com o telefone n.° 21 842 83 70
e fax n.° 21 842 83 99 e com o seguinte endereco de correio eletronico: geral@jf-
alvalade.pt.

2. O recurso ao ajuste direito tem fundamento na alinea b) do n.° 1 do artigo 27.° do
CCP.

3. O preco base do presente procedimento pré-contratual é de € 16.680 (dezasseis
mil, seiscentos e oitenta euros) a que acresce IVA a taxa legal em vigor, tendo em
conta a duracao maxima do contrato, sendo que o valor mensal da prestacao de

servigos nao podera ser superior a € 1.390 (mil trezentos e noventa euros), a que
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acrescerd IVA se legalmente devido.

4. O contrato é celebrado pelo prazo de 1 ano, com inicio em 1 de janeiro de 2019 e
termo em 31 de dezembro de 2019.

5. O prazo para apresentacdo da proposta é de 3 (trés) dias, podendo ser entregue
antecipadamente, no seguinte endereco: Rua Conde Arnoso, n.° 5-B, 1700-112,
Lisboa.

6. A proposta serd constituida pelos documentos referidos no artigo 57.° do Cédigo
dos Contratos Publicos e, assim, pelos anexos | e Il ao presente Convite, e deve
ser assinada pela pessoa ou pessoas com poderes para obrigar a entidade
convidada.

7. Em conformidade com o preceituado no n.° 2, do artigo 88.°, do Cddigo dos
Contratos Publicos, néo é exigida a prestacao da caucao.

8. Documentos de habilitacdo deverdo ser entregues no prazo de 3 (trés) dias
contados da notificacdo da decisdo de adjudicacéo da proposta, beneficiando o
adjudicatario de igual prazo para suprir eventuais irregularidades detetadas e
consistem de:

a) Modelo Anexo Ill ao Convite, de acordo com a alinea a), do n.° 1, do artigo
81.° do Cddigo dos Contratos Publicos;
b) Documentos comprovativos - ou codigo para consulta online — de que o
adjudicatario ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e
i) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos).
9. A entidade publica adjudicante, nos termos e para os efeitos do artigo 290.°-A do CCP,
designa como gestor do contrato a Chefe da Divisdo Administrativa, Sra. Dra. Sara
Magalhées.

10. O Caderno de Encargos encontra-se em anexo.

Lisboa, em 3 de dezembro de 2018.

P’lo Presidente,

Mario Branco
(Despacho n.° 173/2018, de 26 de abiril)
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA

(nome, estado, profissdo e morada, ou firma e

sede), representado(a) pelo seu (gerente fadministrador/  procurador)

(nome, estado civil, naturalidade e morada), tendo tomado

inteiro e perfeito conhecimento do objeto do procedimento por ajuste direto, a que se
refere o convite datado de 3 de dezembro de 2018, para adjudicacdo do contrato de
“aquisicao de servigcos de consultoria contabilistica” — processo 64/AJ/JFA/2018, obriga-
se a executar o objeto do contrato, em conformidade com os termos e condi¢cdes
previstas no caderno de encargos e demais elementos do procedimento, pelo preco

anual de € ( euros), ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor.

Mais declara que se submete, em tudo o que respeitar a execug¢ao do contrato, ao que

se achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.

Local e data , / /

Assinatura,
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO
(a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do Cédigo dos Contratos Publicos)

1- , (home, nimero de documento de identificagdo e morada) na

qualidade de representante legal de! (firma, numero de identificacdo

fiscal e sede), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos
relativo a execugcdo do contrato a celebrar, na sequéncia do procedimento de ajuste
direto de “aquisicdo de servigos de consultoria contabilistica” — processo
64/AJ/JFA/2018 declara, sob compromisso de honra, que a sua representada? se obriga
a executar o referido contrato em conformidade com o contetdo do mencionado caderno
de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos

seguintes documentos, que junta em anexo®:

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucdo do referido contrato, ao disposto na legisla¢do portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacédo de falsas declaracdes
implica, consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacdo muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacdo da sancao acessoria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgao de contratos publicos,
sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, 0 concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e
i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cadigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos

documentos solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja

1 Aplicavel apenas a convidados que sejam pessoas coletivas
2 No caso de ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo “a sua representada”.

3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas
alineas b), c) e d)do n.° 1 e nos n.°s 2 e 3 do artigo 57.° do Cdédigo dos Contratos Publicos
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imputével, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancéo
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participacéo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

Local, data, , / /

Assinatura?,

4 Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.° do Cédigo dos Contratos Publicos
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ANEXO Ill - MODELO DE DECLARACAO
(a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos)

1- , (home, nimero de documento de identificagdo e morada) na

qualidade de representante legal de® (firma, numero de identificacdo

fiscal e sede), adjudicataria no procedimento de ajuste direto para o aquisicdo de
servicos de consultoria contabilistica” — Processo 64/AJ/IJFA/2018, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada® ndo se encontra em nenhuma das
situac@es previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 — A declarante junta em anexo [ou indica ... como enderec¢o do sitio da Internet onde
podem ser consultados’] os documentos comprovativos de que a sua representada® ndo
se encontra nas situacfes previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.° do Codigo
dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes
implica a caducidade da adjudicacéo e constitui contraordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancgéo acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
gualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da
participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

Local, data, , / /

Assinatura,

5 Aplicavel apenas caso os convidados que sejam pessoas coletivas
% No caso de ser uma pessoa singular, suprimir a express&o “a sua representada”.
" Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

8 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express&o “a sua representada”.
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CADERNO DE ENCARGOS

Aquisicdo de servigcos de consultoria contabilistica

Capitulo |
Disposicdes gerais

Clausula 1.2
Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
“aquisicao de servicos de consultoria contabilistica”, que se traduzem, entre outros nas
seguintes prestacgoes:
a) Apoio na elaboragéo dos documentos previsionais para o ano 2019;
b) Transicdo do POCAL para o SNC- AP;
i) Aplicagdo da NCP 26 do SNC-AP — Contabilidade e Relato Orgcamental do regime
geral do SNC-AP;
i) Aplicacdo da NCP 27 do SNC- Contabilidade de Gestdo do regime geral do SNC-AP
em conjugacdo com a norma de controlo interno existente na freguesia
iif) Transicdo do CIBE (Cadastro de Inventério de Bens do Estado) Portaria 671/2000,
de 17 abril para CC2 (cédigo complementar 2) Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de
setembro.
b) Quanto ao controlo da execucdo orgcamental, patrimonial e de custos:
i. Analisar e acompanhar a execucéo do orgcamento;
ii. Orientar a contabilizacdo de receitas e das despesas, dos custos e proveitos, de
acordo com as normas legais em vigor;
iii. Verificar todos os procedimentos de despesa de acordo com a natureza e valores
previsiveis nos termos do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, da Lei n.° 8/2012,
de 21 de fevereiro e do Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho;
iv. Conferir todas as faturas e documentos equivalentes quanto a sua esséncia e
respetivas contas a movimentar,;
v. Conferir a existéncia e a conformidade dos documentos a pagar;
vi. Verificar regularmente as receitas cobradas para outras entidades;
vii. Analisar e controlar as operacdes de tesouraria;
viii. Conferir os movimentos diarios da tesouraria;

ix. Proceder as reconciliacdes bancarias;
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X. Monitorizar a execugdo das GOP’s;

xi. Aconselhar na elaboragéo de alteracdes e revisdes orgamentais;

xii. Garantir a submisséo eletronica atempada de todas as declaracdes fiscais no Portal
das Financas, na Caixa Geral de Aposentacdes e Seguranca Social e Portal Autarquico.
¢) Quanto a “reports” mensais:

i. O nivel de execuc¢do orcamental;

ii. Evolutivo da conta de exploragdo mensal;

iii. Ponto de situacéo sobre os documentos pendentes;

iv. Inconformidades detetadas;

V. Sugestdes corretivas;

vi. Grau de execucdo dos ajustes diretos e empreitadas;

vii. Controlar os fornecedores de acordo com os limites definidos no Cddigo dos
Contratos Publicos (aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2009, de 29 de janeiro).

d) Quanto ao relatério e contas:

i. Desencadear as operagfes necessarias ao encerramento do ano economico;

ii. Elaborar o Relatorio e os Documentos de Prestacdo de Contas e assegurar o envio

dos mesmos aos diferentes organismos publicos.

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

a) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargo;

b) O presente Caderno de Encargos;

c) A proposta adjudicada;

d) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no namero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem o0s primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cadigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma

legal.

Clausula 3.2

Prazo
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O contrato vigorard ao longo de 12 (doze) meses, de 1 de janeiro a 31 de dezembro de
2019, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da
cessacdao do contrato.

Capitulo 1l
Obrigacdes contratuais

Seccao |

Obrigacdes do adjudicatéario

Subseccéo |

Disposic¢des gerais

Clausula 4.2
Obrigagdes principais do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacéo aplicavel, neste Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
adjudicatério as seguintes obrigacdes principais:

a) O adjudicatario € responsavel perante a Entidade Adjudicante pelo apoio
técnico e especializado na area da Consultoria Contabilistica.

b) O adjudicatario deve prestar a entidade adjudicante toda a cooperacao e todos
0s esclarecimentos necessarios, de forma a assegurar todas as obrigacoes
inerentes ao objeto do contrato.

c) O adjudicatario realiza todos os trabalhos que, por natureza, por exigéncia
legal ou segundo o uso corrente, sejam considerados como preparatorios ou
acessorios a prestacao de servicos.

2. A titulo acessorio, o adjudicatério fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados
a prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo

necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Execucdo das prestagdes contratuais
1. Para o acompanhamento da execu¢do do contrato, o adjudicatério fica obrigado a
manter a disponibilidade para destacar um representante para as instalacbes da

entidade adjudicante, mediante solicitacdo desta, até ao limite de 70 dias de trabalho



JUNTA DE FREGUESIA DE ALVALADE

para coordenacao e fiscalizagdo dos servigcos com os funcionarios da Contabilidade e
0s representantes da Junta de Freguesia.

2. Todos os relatérios, registos, comunicagdes, atas e demais documentos elaborados
pelo adjudicatério devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 6.2
Caucéo
Nos termos do n.° 2 do artigo 88.° do Cédigo dos Contratos Publicos, ndo € exigivel a

prestacéo de caucao considerando que o prec¢o contratual € inferior a (euro) 200 000.

Subseccéo Il

Dever de sigilo

Clausula 7.2
Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentacgéo, técnica
e nao técnica, comercial ou outra, relativa a Freguesia de Alvalade de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucao do contrato.

2. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
nao o destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo adjudicatario
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou

a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor apds o cumprimento ou cessacao, por qualquer

causa, do contrato.

Seccéo Il

Obrigacdes da entidade adjudicante

Clausula 9.2

Preco contratual
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1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade
adjudicante deve pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada até
ao montante maximo de € 16.680,00 (dezasseis mil, seiscentos e oitenta euros),
acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, [incluindo
as despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas
de aquisicao, transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou
licencas].

3. O preco referido no nimero um desta clausula sera faturado em prestagdes mensais

sucessivas e iguais.

Clausula 10.2
CondicBes de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior,
devem ser pagas no prazo maximo de 30 dias apds a rececéo e aceitagcao pela entidade
adjudicante das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apés o vencimento
da obrigacéo respetiva.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, 0s respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios
ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas séo

pagas mensalmente através de transferéncia bancaria.

Capitulo 1l

Sanc¢fes contratuais e resolugao

Clausula 11.2
Sancdes contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigacfes emergentes do contrato, a Freguesia de Alvalade
pode exigir do prestador de servicos 0 pagamento de uma pena pecuniaria, de montante
a fixar em funcéo da gravidade do incumprimento.
2 - Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servi¢cos, nem é havida como

incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de
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qgualquer das partes que resulte de caso de forgca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e

cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Clausula 12.2
Resolucdo por parte do contraente publico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, a Freguesia de
Alvalade pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, mediante declaracédo escrita
enviada ao prestador de servi¢cos, no caso de o prestador de servicos violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obriga¢cdes que Ihe incumbem.

2 - A Freguesia de Alvalade pode, ainda, resolver o contrato por qualquer fundamento,

mediante declaragdo escrita enviada ao prestador de servicos, com uma antecedéncia

minima de 30 dias, sem qualquer indemnizag&do ou compensacao.

Clausula 13.2

Resolucéo por parte do prestador de servigos
1 - O prestador de servigos pode resolver o contrato por qualquer fundamento.
2 - Nos casos previstos no n.° 1, do artigo 332.°, do CCP o direito de resolucéo do
contrato € exercido por via judicial.
3 - Nos demais casos o direito de resolucdo é exercido mediante declaracdo escrita
enviada a Freguesia de Alvalade, que produz efeitos 60 dias apds a rececdo dessa
declaracéo.
4 - A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a
repeticdo das prestacfes ja realizadas pelo prestador de servigcos, nem qualquer
indemnizacdo ou compensacéo, cessando, porém, todas as obriga¢gfes deste ao abrigo

do contrato.

Capitulo IV

Resolucéo de litigios

Clausula 14.2
Foro competente
Para resolucdao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo de circulo de Lisboa, com expressa renuncia a

qualquer outro.
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Capitulo V
Disposicdes finais

Clausula 15.2
Subcontratacdo e cesséo da posi¢cdo contratual
A subcontratagdo pelo adjudicatério e a cessao da posicao contratual por parte deste,
depende da autorizacdo do contraente publico, nos termos do Cédigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 16.2
Comunicacdes e notificacdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagbes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, por correio
eletrbnico mencionado no contrato, ou, caso a mesma se mostre inviavel, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte, sob pena de absoluta inoponibilidade.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato séo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.
Clausula 18.2

Legislacédo aplicavel

O contrato € regulado pela legislagédo portuguesa.
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